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ค ำน ำ 

 

บทเรียนส ำเร็จรูป เรื่อง สรรค์สร้ำงงำนเอกสำร ได้จัดท ำขึ้นเพ่ือเป็นสื่อประกอบกำรเรียนรู้ 
และแก้ไขปัญหำกำรเรียนรู้ ในรำยวิชำคอมพิวเตอร์ รหัสวิชำ ง20203 กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
กำรงำนอำชีพและเทคโนโลยี  มุ่งส่งเสริมให้นักเรียนสร้ำงผลงำนด้วยตนเอง เกิดทักษะในกำร
ประยุกต์ใช้งำนจำกบทเรียนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยจัดท ำเป็นบทเรียนส ำเร็จรูปมีทั้งหมด 9 เล่ม 
แบ่งเป็นเรื่องละ 1 เล่ม ดังนี้ เล่มที่ 1 ใบควำมรู้น่ำอ่ำน เล่มที่ 2 แผ่นป้ำยโฆษณำน่ำสนใจ  เล่มที่ 3 
บัตรอวยพรสร้ำงสรรค์ เล่มที่ 4  แผ่นพับควำมรู้ เล่มที่ 5 Mind Mapping  เล่มที่ 6 ผังงำนควรรู้  
เล่มที่ 7 ตำรำงง่ำยนิดเดียว  เล่มที่ 8  หนังสือเล่มเล็กน่ำอ่ำน และเล่มที่ 9 รำยงำนโครงงำนอย่ำง
ง่ำย บทเรียนส ำเร็จรูป เรื่อง สรรค์สร้ำงงำนเอกสำร เล่มท่ี 5 Mind Mapping  เล่มนี้ มีเนื้อหำ 
เกี่ยวกับควำมหมำยของแผนผังควำมคิด หรือ Mind Mapping  กำรใช้รูปร่ำงอัตโนมัติ (ค ำบรรยำย
ภำพ) กำรสร้ำง SmartArt และวิธีกำรสร้ำง Mind Mapping ในโปรแกรม Microsoft Word 2007 
เนื้อหำสำระสอดคล้องตำมหลักสูตร วิชำคอมพิวเตอร์ รหัสวิชำ ง20203 ผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ
บทเรียนส ำเร็จรูป เรื่อง สรรค์สร้ำงงำนเอกสำร จะมีประโยชน์ต่อกำรเรียนกำรสอนวิชำคอมพิวเตอร์ 
สำมำรถใช้เป็นเครื่องช่วยให้นักเรียนประสบผลส ำเร็จ  มีทักษะในกำรจัดท ำ Mind Mapping หรือ 
แผนผังควำมคิด สำมำรถประยุกต์ใช้ในรำยวิชำอ่ืน ๆ และใช้ในชีวิตประจ ำวันได้อย่ำงมีคุณภำพ 

 ผู้จัดท ำขอขอบพระคุณ นำยสุรชำติ ภูผำภุย ศึกษำนิเทศก์เชี่ยวชำญ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำประถมศึกษำน่ำน เขต 1 นำยส ำเนียง  เสนำ รองผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ  
โรงเรียนรำชประชำนุเครำะห์ 56  ส ำนักบริหำรงำนกำรศึกษำพิเศษ  นำงสำวพัชรำวลัย  มีทรัพย์ 
อำจำรย์มหำวิทยำลัยรำชภัฎพิบูลสงครำม นำงอัจฉรำ  ขันหลวง  ครูช ำนำญกำรพิเศษ โรงเรียนสำ 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 37 และ นำงรุ่งทิพย์ เทพประสิทธิ์ ครูช ำนำญกำร
พิเศษ โรงเรียนสำ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 37 ที่ได้กรุณำสละเวลำให้
ค ำแนะน ำชี้แนวทำง ตลอดจนให้ข้อคิดอันเป็นประโยชน์ ส่งผลให้บทเรียนส ำเร็จรูปนี้ประสบ
ผลส ำเร็จด้วยด ี
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ค ำชี้แจงกำรใช้บทเรียนส ำหรับครู 

 
 
 
 
 
 
 

1.   ศึกษำแผนกำรจัดกำรเรียนรู้วิชำคอมพิวเตอร์ รหัสวิชำ ง20203 หน่วยที่ 3  
     สรรค์สร้ำงงำนเอกสำร  ซึ่งประกอบด้วยสำระส ำคัญ จุดประสงค์กำรเรียนรู้  
     เนื้อหำ กิจกรรมกำรเรียนรู้ สื่อกำรเรียนกำรสอน กำรวัดผลประเมินผล ให้เข้ำใจ 
2.  ชี้แจงวิธีกำรศึกษำบทเรียนส ำเร็จรูป ให้นักเรียนเข้ำใจ สำมำรถศึกษำได้ด้วยตนเอง 
     และปฏิบัติตำมขั้นตอนตำมล ำดับทุกกรอบจนจบ โดยเน้นให้นักเรียนซื่อสัตย์ 
 ต่อตนเอง ไม่เปิดดูเฉลยก่อน 
3.  ถ้ำนักเรียนคนใดศึกษำบทเรียนแล้วยังไม่เข้ำใจ ครูชี้แนะเสริมให้นักเรียนได้ฝึกปฏิบัติ 
    ท้ังท่ีห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ ห้องสมุดไอที และห้องสมุดมีชีวิตของโรงเรียน   
    จะท ำให้เข้ำใจบทเรียนได้ดียิ่งขึ้น 
4.  ผลงำนของนักเรียนท่ีได้จำกกำรท ำกิจกรรมสำมำรถน ำไปประเมินเพื่อเป็นคะแนน 
    วัดผลระหว่ำงเรียนโดยนักเรียนและครูผู้สอนร่วมกันประเมินผลงำน 
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ค ำชี้แจงกำรใช้บทเรียนส ำหรับนักเรียน 

 
 
 
 
 

 
  

 
1.  บทเรียนส ำเร็จรูป เรื่อง สรรค์สร้ำงงำนเอกสำร  เล่มที่ 5 Mind Mapping เล่มนี ้ 
     ให้นักเรียนเรียนรู้ ด้วยตนเอง มีกิจกรรมให้นักเรียนปฏิบัติ มีค ำอธิบำยตำมขั้นตอน 
     ตัวอย่ำง และกำรน ำไปประยุกต์ใช้ในกำรพัฒนำเอกสำรประเภทต่ำง ๆ  
2.  นักเรียนท ำควำมเข้ำใจ บทเรียนส ำเร็จรูปเล่มนี้ไม่ใช่เป็นแบบทดสอบ แต่มุ่งให้ 
     นักเรียนได้เรียนรู้ด้วยตนเองตำมควำมสำมำรถ 
3.  นักเรียนมีสมำธิ และควำมซื่อสัตย์ต่อตนเอง ในขณะท่ีศึกษำบทเรียนควรปฏิบัติ  
     ตำมขั้นตอน ไม่ข้ำมขั้นตอน มิฉะนั้นผลงำนท่ีนักเรียนได้รับจะไม่สมบูรณ์ ไม่ผ่ำน 
     ตำมเกณฑ์กำรประเมิน 
4.  ให้นักเรียนปฏิบัติงำนด้วยควำมตั้งใจ ถ้ำปฏิบัติไม่ได้หรือมีข้อสงสัยให้ศึกษำเนื้อหำ 
     หรือดูบทเรียนในกรอบท่ีผ่ำนมำ ซึ่งจะท ำให้นักเรียนปฏิบัติงำนได้อย่ำงมี 
     ประสิทธิภำพ 
5.  นักเรียนท ำแบบทดสอบก่อนเรียน ตรวจค ำตอบกับเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน  
     ศึกษำเนื้อหำตำมกรอบ ปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์กำรประเมินผลงำน จำกนั้นท ำ 
     แบบทดสอบหลังเรียนและตรวจค ำตอบกับเฉลยแบบทดสอบหลังเรียน เพื่อจะได ้
     ทรำบควำมก้ำวหน้ำของนักเรียน 
6.  เมื่อนักเรียนทรำบผลควำมก้ำวหน้ำเป็นท่ีพอใจให้เก็บเอกสำร ผลกำรประเมิน  
     อุปกรณ์ท่ีน ำมำใช้ในกำรเรียนรู้ให้เรียบร้อย เพื่อพร้อมท่ีผู้อื่นจะน ำไปศึกษำได้ต่อไป 
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1. อธิบำยควำมหมำย Mind Mapping หรือแผนผังควำมคิดได้ 
2. บอกวิธีกำรแทรกรูปร่ำงอัตโนมัติ (ค ำบรรยำยภำพ) และ 
   กำรเรียกใช้งำน SmartArt ได ้
3. ออกแบบและจัดท ำ Mind Mapping ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จุดประสงคก์ำรเรียนรู้ 
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แบบทดสอบก่อนเรียน เรื่อง Mind Mapping 

สร้างสรรค์ 
 

 
 
 
ค าชี้แจง ท ำเครื่องหมำยกำกบำท  ทับ ก ข ค หรือ ง ถูกต้องที่สุดเพียงข้อเดียว  
(กรุณาเขียนคะแนนลงในแบบประเมินที่ครูแจกให้) 
 
 1. Mind Mapping คืออะไร  

ก. แผนผังเมือง   
ข. แผนผังควำมคิด 
ค. แผนผังโครงสร้ำง   
ง. แผนผังระบบแผนที่ 

2. ข้อใดเป็นหลักในกำรจัดท ำ Mind Mapping  
ก. ใช้ภำพให้มำกที่สุด ใช้ภำพก่อนค ำส ำคัญ     
ข. เริ่มต้นด้วยภำพสีตรงด้ำนซ้ำยหน้ำกระดำษ     
ค. เขียนค ำส ำคัญให้มีขนำดเท่ำกันกับเนื้อหำเพ่ือให้อ่ำนง่ำย  
ง. ค ำส ำคัญควรมีลักษณะเป็น “หน่วย” ค ำส ำคัญ 2 ค ำต่อ 1 เส้น  

 3. เมื่อต้องกำรแทรกรูปร่ำงอัตโนมัต ิควรคลิกท่ีแท็บเครื่องมือใดขึ้นมำใช้ 
    ก. แท็บ แทรก 

ข. แท็บ มุมมอง 
ค. แท็บ หน้ำแรก  
ง. แท็บ เค้ำโครงหน้ำกระดำษ 

 4. ในกำรจัดท ำแผนผังควำมคิด จะใช้รูปร่ำงอัตโนมัติประเภทใด 
  ก. ตำรำง   

ข. แผนภูม ิ
  ค. สัญลักษณ์  

ง. ค ำบรรยำยภำพ  
 5. แผนผังควำมคิดถือว่ำเป็นวิธีหนึ่งที่ช่วยบันทึกควำมคิดเพ่ือ 
               ก. ควำมไม่ยุ่งยำก      

ข.  เห็นภำพควำมคิดที่หลำกหลำยมุมมอง   
ค.  กำรบันทึกที่ยังไม่จัดเป็นระบบระเบียบ     
ง. เพ่ือเห็นวิธีกำรที่ไม่สอดคล้องกับโครงสร้ำง 
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6. ต้องกำรเพ่ิมรูปทรง SmartArt จะปฏิบัติอย่ำงไร 

  ก. คลิกเมำส์ขวำรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ข. คลิกเมำส์ซ้ำยรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ค. คลิกเมำส์ขวำรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่ำง 
  ง. คลิกเมำส์ซ้ำยรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่ำง 

7. ข้อใดคือ วิธีกำรสร้ำง SmartArt ที่ถูกต้อง 
  ก. แท็บแทรก > SmartArt  
  ข. แท็บเค้ำโครง > SmartArt  
  ค. แท็บหน้ำแรก > SmartArt  
  ง. แท็บออกแบบ > SmartArt 

8. ข้อใดคือประโยชน์ ของ SmartArt 
  ก. ใช้วิเครำะห์ข้อมูลโดยดูผลจำกกำรจับกลุ่มกันของชุดข้อมูล 
  ข. ใช้ดูแนวโน้มข้อมูลอย่ำงรวดเร็วแบบไม่ต้องกำรรำยละเอียด 
  ค. เปรียบเทียบควำมแตกต่ำงของข้อมูลแต่ละชนิดอย่ำงชัดเจน 
  ง. แสดงควำมสัมพันธ์ของข้อมูลเป็นล ำดับขั้นตอน 

9. เมื่อต้องกำรลบรูปทรงของ SmartArt สำมำรถปฏิบัติได้อย่ำงไร 
  ก. แท็บเค้ำโครง > ลบรูปทรง 
  ข. แท็บออกแบบ > ลบรูปทรง 
  ค. คลิกรูปทรงที่ต้องกำรลบ > กดปุ่ม Delete ที่แป้นพิมพ์ 
  ง. คลิกรูปทรงที่ต้องกำรลบ > กดปุ่ม Spacebar ที่แป้นพิมพ์ 

10. เมื่อต้องกำรปรับแต่งรูปร่ำงอัตโนมัติ สำมำรถปฏิบัติได้อย่ำงไร 
 ก. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บออกแบบ 
 ข. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บรูปแบบ  
 ค. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บหน้ำแรก 
 ง. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บมุมมอง 
 
 

  
  
 

 
 
 
 
 

เก่งมากค่ะ... 
ตั้งใจท าข้อสอบกันทุกคน 

ไปตรวจค าตอบกับ 
เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 

กันได้เลยนะคะ 
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ข้อที ่ ค าตอบ 
1 ข 
2 ก 
3 ก 
4 ง 
5 ข 
6 ค 
7 ก 
8 ง 
9 ค 
10 ข 

เฉลย 
แบบทดสอบก่อนเรียน 

 

ท าไดห้รือเปล่าคะ 
ถ้าท าเสร็จแล้ว... 

ศึกษาเน้ือหาในกรอบที่ 1
กันเลยนะคะ 

 

ประเทศลาว 
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เป็นยังไงกนับ้างคะ เด็กๆ สนุกกับการท าแผน่พบั 
ต่อไปจะพาไปรู้จกักับ Mind Mapping หรือ 

แผนผังความคิด เด็กๆ จะได้ออกแบบ 
อยากรู้แล้วใช่ไหมคะว่าคืออะไร 

ไปศึกษากนัเลยค่ะ 
ในเรื่องที่นกัเรียนสนใจกันนะคะ 

 

ผลงำนนักเรียน 
 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

        

  

                       
                         

 

 

ไปศึกษาความรู้เบ้ืองต้นของ 
Mind Mapping  

กันนะคะ 

Mind Mapping  
(แผนผังความคิด) 

เรื่องที่นักเรียนสนใจ 
 จ านวน  2  เรื่อง 
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กรอบที่ 1 
 

 

                            เรื่อง ความหมายของ Mind Mapping หรือแผนผังความคิด 

            
Mind Mapping หรือ แผนผังควำมคิด คืออะไร 

Mind Mapping หรือ แผนผังควำมคิด คือ แผนภำพท่ีแสดงควำมคิด 
ท่ีเชื่อมโยงกันเหมือนกับกำรเชื่อมโยงของเซลประสำทใน สมอง โดยใช้ค ำ  

ภำพ หรือสัญลักษณ์ท่ีเชื่อมโยงกันแล้วแผ่เป็นรัศมีออกไปจำกศูนย์กลำง กำรวำดแผนที่
ควำมคิดถูกใช้เป็นเครื่องมือน ำเสนอประเด็นจำกกำรแลกเปลี่ยน เรียนรู้ หรือกำรน ำเสนอ
ควำมคิด ท่ีช่วยให้กำรสรุปประเด็นมีควำมชัดเจน  

กำรเขียนแผนผังควำมคิดเกิดจำกกำรใช้ทักษะของสมอง เป็นกำรท ำงำนร่วมกัน 
ของสมองท้ัง 2 ซีก คือ สมองซีกซ้ำยและสมองซีกขวำ ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

นอกจำกนี้แผนผังควำมคิดยังเป็นกระบวนกำรจัดระบบกำรจ ำ และกำรจัดกระท ำ
ข้อมูล เป็นกำรบูรณำกำรภำพ สี ค ำศัพท์ และเชื่อมโยงกระบวนกำรเรียนรู้แบบมี 
ส่วนร่วมกับแผนผังควำมคิด 

 

 

 

 

 

 

สมองซีกซ้าย  
ท าหน้าที่ ในการ
วิเคราะห์ค าภาษา 

สัญลักษณ์  
ระบบ ล าดับความ
เป็นเหตุเป็นผล 
ตรรกวิทยาฯ 

 

สมองซีกขวา  
ท าหน้าที่ สังเคราะห์ 

คิดสร้างสรรค์ 
จินตนาการ  

ความงาม ศิลปะ 
จังหวะ 

 

รูค้วามหมายของแผนผงัความคดิแลว้ไปศกึษา  
หลกัการสรา้ง Mind Mapping กนัค่ะ 
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1. เริ่มต้นด้วยภำพสีตรงกึ่งกลำงหน้ำกระดำษ     
2. ใช้ภำพให้มำกท่ีสุด ใช้ภำพก่อนค ำส ำคัญ (Key word) หรือรหัส  

เป็นกำรช่วยกำรท ำงำนของสมอง ดึงดูดสำยตำและช่วยจ ำ  
3. เขียนค ำส ำคัญตัวใหญ่ อ่ำนง่ำย ชัดเจน ช่วยให้สำมำรถประหยัดเวลำ 

เมื่อย้อนกลับมำอ่ำนอีกครั้ง 
4. เขียนค ำส ำคัญเหนือเส้น และแต่ละเส้นต้องเชื่อมต่อกับเส้นอ่ืน ๆ  
5. ค ำส ำคัญควรมีลักษณะเป็น “หน่วย” ค ำส ำคัญ 1 ค ำต่อ 1 เส้น 
6. ระบำยสีให้ท่ัว Mind Mapping เพรำะสีช่วยยกระดับควำมจ ำ เพลินตำ  

กระตุ้นสมองซีกขวำ  
7. เพื่อให้เกิดควำมคิดสร้ำงสรรค์ใหม่ ๆ ควรปล่อยให้หัวคิดมีอิสระมำกท่ีสุด 

ที่มำ : http://www.si.mahidol.ac.th/th/division/soqd/admin/news_files/403_18_4.pdf วันที่ 9 สิงหำคม 2555 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

หลักกำรสร้ำง  Mind Mapping 

 

ที่มำ : http://www.flas.kps.ku.ac.th/forum/index.php?topic=51.0  วันที่ 9 สงิหำคม 2555 
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ตัวอย่ำงกำรเขียน 
แผนผังควำมคิด 
ด้วยคอมพิวเตอร์ 

 

ตัวอย่ำงกำรเขียน 
แผนผังควำมคิด 

ด้วยมือ 
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http://www.si.mahidol.ac.th/th/division/soqd/admin/news_files/403_18_4.pdf


 

 

 

ค าถามประจ ากรอบที่ 1 
 

 

        1. แผนผังควำมคิด คืออะไร 
  ก. เป็นแผนภำพทีแ่สดงโครงสร้ำงของอำคำรโดยใช้ค ำ ภำพ  
                    หรือสญัลักษณ ์

ข. เป็นแผนภำพที่แสดงควำมคิดเห็นของขอ้มูลโดยใช้ภำพ  
            และสัญลักษณ์ 

  ค. เป็นแผนภำพที่แสดงควำมส ำคัญของหน่วยงำนโดย  
                    ใช้สัญลักษณ ์
  ง. เป็นแผนภำพที่แสดงควำมคิดที่เชื่อมโยงกันโดยใช้ค ำ ภำพ  
                    หรือสญัลักษณ ์
 2. สมองด้ำนใดมีหน้ำที่ในกำรวิเครำะห์ 
  ก. สมองด้ำนหน้ำ 
  ข. สมองด้ำนซำ้ย 
  ค. สมองด้ำนขวำ 
  ง. สมองด้ำนหลัง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าตอบอยูห่นา้ถดัไปครบั 
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   1. แผนผังควำมคิด คอือะไร 

ตอบ : ข้อ ง. เป็นแผนภำพที่แสดงควำมคิดที่เชื่อมโยงกันโดย 
        ใช้ค ำ ภำพ หรอืสัญลักษณ ์    

 

  ข้อ ก. เป็นแผนภำพที่แสดงโครงสรำ้งของอำคำรโดยใช้ค ำ ภำพ  
                    หรือสญัลักษณ ์     ไม่ถูก 

ข้อ ข. เป็นแผนภำพที่แสดงควำมคิดเห็นของขอ้มูลโดยใช้ภำพ  
            และสัญลักษณ์      ไม่ถูก 

  ข้อ ค. เป็นแผนภำพที่แสดงควำมส ำคัญของหนว่ยงำนโดย  
                    ใช้สัญลักษณ ์      ไม่ถูก 
 
 

    2. สมองด้ำนใดมีหนำ้ที่ในกำรวิเครำะห์ข้อมลู 
     ตอบ : ข้อ ข. สมองด้ำนซ้ำย  

ข้อ ก. สมองด้ำนหน้ำ ไม่ถูก 
  ข้อ ค. สมองด้ำนขวำ  ไม่ถูก 
  ข้อ ง. สมองด้ำนหลัง  ไม่ถูก 
 

 

 

 

 

ค าตอบประจ ากรอบที่ 1 

ไมย่ากใช่ไหมครับ 
เราไปเรียนรูเ้รือ่งการใช้
รูปร่างอตัโนมตัิกนัครบั 
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กรอบที่ 2 
 

 

                   เรื่อง  การใช้รูปร่างอัตโนมัติ (ค าบรรยายภาพ)  
 

         เริ่มจาก คลิกแทบ็ แทรก  ในกลุ่ม ภาพประกอบ คลิกปุ่ม รูปร่าง 

 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

เมื่อเลือกรูปร่ำงค าบรรยายภาพ เรียบร้อย
แล้ว เมำส์ก็จะเปลี่ยนเป็น + ให้วำด 

ขนำดตำมต้องกำร (เราสามารถขยายหรือ 
ลดลงได)้ พิมพ์ข้อความลงไปได้เลยคะ 

ไม่ต้องคลิกขวา  
ส าหรับรูปร่างค าบรรยายภาพ 

 

ใช้เมำส์คลิก รูปร่าง แล้วเลื่อนไปท่ี   
ค าบรรยายภาพ เลือกรูปร่ำงต่ำงๆ  
ตำมต้องกำร ได้เลยค่ะ 

 

1 

2 
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เมื่อต้องกำรปรับแต่งรูปร่ำงอัตโนมัต ิให้คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติท่ีสร้ำงขึ้น 

จำกนั้นคลิก แท็บรูปแบบ สำมำรถปรับแต่งให ้สีสันได้อีก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

และเรำยังสำมำรถใช้รูปร่ำงอัตโนมัติอื่นๆ  
ได้อีกนะคะ  

เช่น รูปร่ำงพื้นฐำน ดำวและแบนเนอร ์
 

แต่อย่าลมืนะคะว่า รูปร่างที่ไม่ใช่
รูปร่างค าบรรยายภาพ 

เรำจะพิมพ์ขอ้ควำมลงไป  
ก็ต้องคลิกขวา เลือก เพิ่มข้อความ 
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ค าถามประจ ากรอบที่ 2 
 

 

  เมื่อนักเรยีนเลอืกรูปร่ำงค ำบรรยำยภำพ เมำสจ์ะเปลี่ยนตัวชี ้
   เป็นลักษณะใด 

  ก. + 

  ข. = 

  ค.  

  ง.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าตอบอยูห่นา้ถดัไป 
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  ค าตอบประจ ากรอบท่ี 2  
 

 

เมื่อนักเรยีนเลอืกรูปร่ำงค ำบรรยำยภำพ เมำสจ์ะเปลี่ยนตัวชี ้
   เป็นลักษณะใด 

ตอบ : ข้อ ก. + 

ข. =    ไม่ถูก 

ค.     ไม่ถูก 

ง.     ไม่ถูก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตอบถูกไหมเอ่ย 
เราไปเรียนรู้เร่ือง 

การสร้าง SmartArt กันค่ะ 
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กรอบที่ 3 
 

 
 

SmartArt คือ กำรแสดงข้อมูลในรูปแบบของรูปภำพ หรือ    
    กรำฟฟิกท่ีมีล ำดับขั้นตอน เป็นกำรแสดงควำมสัมพันธ์ของข้อมูล  
    ท ำให้สำมำรถเข้ำใจได้ง่ำยย่ิงขึ้น มีวิธีกำรดังนี้ 
         1. คลิกแท็บแทรก > คลิกปุ่ม SmartArt 
         2. เลือกรูปแบบ SmartArt ท่ีต้องกำร > คลิกปุ่มตกลง 

 
 

 

 

 

 

 

 

     กำรพิมพ์ข้อควำมลงใน SmartArt       

 

 

 

 

 เลือกรูปแบบ SmartArt ทีต่้องกำร 

 

 คลิกตกลง 

คลิกเมำส์ตรงรูปทรงท่ีต้องกำร 
แล้วพิมพ์ข้อควำมลงในรูปทรง 

กำรสร้ำง SmartArt 
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     กำรก ำหนดสีและลักษณะของ SmartArt       

       เรำสำมำรถก ำหนดสีและลักษณะของ SmartArt ได้โดยคลิกที่ SmartArt แล้วใช้
ค ำส่ังต่ำงๆ ตรง กลุ่มลักษณะ SmartArt ใน แท็บออกแบบ ดังรูป 

  

 

 

 

     กำรเพิ่ม และลบรูปทรง SmartArt       
       ถ้ำจ ำนวนรูปทรงท่ีอยู่ใน SmartArt ไม่พอดีกับควำมต้องกำรก็สำมำรถเพิ่มหรือลบ
รูปทรงได้ด้วยวิธีกำรต่อไปนี้ 
       การเพิ่มรูปทรง 

1. คลิกรูปทรงตรงต ำแหน่งท่ีต้องกำรเพิ่มรูปทรง  
2. คลิก แท็บออกแบบ 
3.  คลิก ลูกศรท้ายปุ่มเพิ่มรูปร่าง              
4.  เลือกต ำแหน่งที่ต้องกำรวำงรูปทรง 
3.  mu 

  

 

 

 

  

 

เปลี่ยนรูปแบบ SmartArt ก ำหนดลักษณะ SmartArt 

ก ำหนดสSีmartArt 

 

 

 

 

หำกต้องกำรลบรูปทรงไหนใน SmartArt ก็ให้คลิกท่ีรูปทรงนั้น   
แล้วกดปุ่ม Delete 
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ค าถามประจ ากรอบ 3 

   

กำรเรียกใช้งำน SmartArt มีวิธีกำรอย่ำงไร 
ก.  คลิกแท็บออกแบบ > SmartArt  
ข.  คลิกแท็บหน้ำแรก > SmartArt 
ค.  คลิกแท็บมุมมอง > SmartArt  
ง.   คลิกแท็บแทรก > SmartArt 
 

 

  

 

 

 

                            
              

 

 

 

 

 

 

ค าตอบอยูห่นา้ถดัไป 

18 

www.kr
oobannok.c

om



 

 

         ค าตอบประจ ากรอบท่ี 3  
 

 

กำรเรียกใช้งำน SmartArt มีวิธีกำรอยำ่งไร 

ตอบ : ข้อ ง.  คลิกแท็บแทรก > SmartArt 

 ข้อ ก. คลิกแท็บออกแบบ > SmartArt  ไม่ถูก 
ข้อ ข. คลิกแท็บหน้ำแรก > SmartArt ไม่ถูก 

  ข้อ ค. คลิกแท็บมุมมอง > SmartArt ไม่ถูก 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เก่งมากค่ะ...ต่อไปเราไปเรียนรู ้
เรื่องวิธีการสร้าง Mind Mapping 

กันนะคะ 
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กรอบที่ 4 
 

 
                       
 

 

1. เข้ำโปรแกรม Microsoft word 2007 
2. คลิกแท็บเค้ำโครงหน้ำกระดำษ ตั้งค่ำหน้ำกระดำษ เป็น A4 แนวนอน  

ระยะขอบ 0.5 นิ้ว 
3. เลือกเรื่องท่ีนักเรียนสนใจ และหำรูปภำพท่ีนักเรียนต้องกำรน ำมำ

จัดท ำ Mind Mapping (แผนผังควำมคิด) อำจจะเป็นพืช สัตว์ หรือ 
สิ่งต่ำง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกันจ ำนวน 2 เรื่อง 

4. เร่ืองที่ 1 คลิกแท็บเครื่องมือแทรก คลิกปุ่ม รูปร่ำง เพื่อใช้ 
แถบเครื่องมือรูปร่ำงอัตโนมัติ 

5. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ เลือก ค ำบรรยำยภำพ เลือกรูปร่ำง/รูปแบบ 
ท่ีนักเรียนต้องกำร น ำมำวำดขนำดตำมท่ีต้องกำร  

6. นักเรียนพิมพ์ข้อควำมแสดงควำมคิดที่เชื่อมโยงกัน โดยใช้ค ำ ภำพ 
หรือสัญลักษณ์ท่ีเชื่อมโยงกัน 

7. จำกนั้นตกแต่งกล่องค ำบรรยำยให้สวยงำม สมบูรณ์ รวมท้ังใส่สีขอบ 
สีพื้นและสีตัวอักษรด้วย ดังตัวอย่างที่ 1   
 

ตัวอย่างที่ 1 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

เรื่อง  วิธีการสร้าง Mind Mapping  
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8. เร่ืองที่ 2 คลิกแท็บเครื่องมือแทรก คลิกปุ่ม SmartArt  
9. นักเรียนพิมพ์ข้อควำมแสดงควำมคิดที่เชื่อมโยงกัน โดยใช้ค ำ ภำพ 

หรือสัญลักษณ์ท่ีเชื่อมโยงกัน จำกนั้นตกแต่ง SmartArt ให้สวยงำม 
สมบูรณ์ ตัวอย่างที่ 2 

ตัวอย่างที่ 2 

 

 

  

 

 

 

 

ค าถาม 

 
 
 

1. นักเรียนตั้งค่ำหน้ำกระดำษ ก ำหนดระยะขอบ ตรงกับที่ก ำหนดหรือไม ่
2. นักเรียนใช้รูปร่ำงอัตโนมัติ และ SmartArt สำมำรถตกแต่งสีเส้นขอบ 

สีพื้นไดส้วยงำม เหมำะสมหรือไม่ 
3. นักเรียนจัดรูปแบบน่ำสนใจหรือไม่ 
4. มีรูปภำพประกอบที่เหมำะสมหรือไม่  
5. นักเรียนพิมพ์ข้อมูลได้ครอบคลมุ สอดคล้องกับแผนผังควำมคิดหรือไม่ 

 
 

 

 

4 ภาค 

• ภาคใต ้

• ภาคกลาง 

• ภาคเหนือ 

• ภาคอีสาน 

สัญลักษณ์ 

• เหนือ --- > ข้าวเหนียว 

• อีสาน --- > ข้าวเหนียว สัตว์
ดิบ 

• ใต้ --- > แกงเหลือง 

• กลาง --- > นิยมใส่กะท ิ

ลักษณะ 

• ใต้ มีรสจัด 

• เหนือ นิยมรสอ่อน 

• อีสาน ไม่นิยมเครื่องเทศ 

• กลาง มีความหลากหลาย 

ค าถามในกรอบนีไ้ม่ตอ้งการค าตอบ 
แตใ่หน้ักเรยีนไปตรวจสอบผลงานของตนเอง 
แลว้ไปประเมนิผลงานตามเกณฑ์ตอ่ไปนี้ 
อย่าลมืท าแบบทดสอบหลงัเรยีนด้วยนะคะ 

 

ค าถามประจ ากรอบที่ 4 
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1. กำรใช้รูปร่ำงอัตโนมัติค ำบรรยำย   
ระดับคุณภำพ ดีมำก ใช้รูปร่ำงอัตโนมัติได้หลำกหลำยรูปแบบ ตกแต่งสวยงำม 

โดยใช้เครื่องมือตกแต่งเพ่ิมเติม 3 รำยกำร 
ระดับคุณภำพ ดี   ใช้รูปร่ำงอัตโนมัติได้หลำกหลำยรูปแบบ  ตกแต่งสวยงำม 

โดยใช้เครื่องมือตกแต่งเพ่ิมเติม 2 รำยกำร 
ระดับคุณภำพ พอใช้        ใช้รูปร่ำงอัตโนมัติได้ ตกแต่งให้สวยงำมโดยใช้เครื่องมือตกแต่ง 

  เพ่ิมเติม 1 รำยกำร 
ระดับคุณภำพ ปรับปรุง   ใช้รูปร่ำงอัตโนมัติได้ 

2. กำรเพ่ิมข้อควำม ลงในรูปร่ำงอัตโนมัติ ค ำบรรยำยได้ 
ระดับคุณภำพ ดีมำก สำมำรถปฏิบัติเองได้หลังจำกได้ศึกษำบทเรียน 
ระดับคุณภำพ ดี   สำมำรถปฏิบัติได้เมื่อได้รับค ำแนะน ำจำกเพ่ือน 
ระดับคุณภำพ พอใช้   สำมำรถปฏิบัติได้และยังต้องกำรค ำแนะน ำ กำรกระตุ้น 

จำกเพ่ือนตลอดเวลำ 
ระดับคุณภำพ ปรับปรุง   สำมำรถปฏิบัติได้และยังต้องกำรค ำแนะน ำ กำรกระตุ้นจำกครู 

 ตลอดเวลำ 
3. กำรใช้ SmartArt ในกำรจัดท ำแผนผังควำมคิด 

ระดับคุณภำพ ดีมำก ใช้ SmartArt ไดถู้กต้องเหมำะสมกับเรื่องที่จัดท ำ ตกแต่ง 
สวยงำม ผลงำนมีรูปแบบแปลกใหม่ น่ำสนใจมำก 

ระดับคุณภำพ ดี     ใช้ SmartArt ไดถู้กต้องผลงำนรูปแบบแปลกใหม่ น่ำสนใจ 
ระดับคุณภำพ พอใช้     ใช้ SmartArt ไดผ้ลงำนมีรูปแบบแปลกใหม่น้อย 
ระดับคุณภำพปรับปรุง     ใช้ SmartArt ได ้ผลงำนไม่มีรูปแบบแปลกใหม่  
                                มกีำรลอกเลียนแบบ 

4. รูปภำพที่ใช้ประกอบในกำรจัดท ำแผนผังควำมคิด  
ระดับคุณภำพ ดีมำก    สำมำรถแทรกรูปภำพประกอบได้ วำงในต ำแหน่งที่สอดคล้อง   

  เหมำะสมกับเนื้อหำ ตกแต่งรูปภำพสวยงำม  
ระดับคุณภำพ ดี    สำมำรถแทรกรูปภำพประกอบได้เหมำะสมกับเนื้อหำ                    

  ตกแต่งรูปภำพสวยงำม 
ระดับคุณภำพ พอใช้   สำมำรถแทรกรูปภำพประกอบได้ วำงในต ำแหน่งที่เหมำะสม                           
ระดับคุณภำพ ปรับปรุง    สำมำรถแทรกรูปภำพประกอบได้ 

5. เนื้อหำ 
ระดับคุณภำพ ดีมำก เนื้อหำสำระของผลงำนถูกต้องครบถ้วน กำรน ำเสนอเนื้อหำ  

น่ำสนใจ ล ำดับเรื่องรำวได้ต่อเนื่อง และมีรำยละเอียด 
สนับสนุนอย่ำงหลำกหลำย  

ระดับคุณภำพ ดี   เนื้อหำสำระของผลงำนถูกต้องเป็นส่วนใหญ่ กำรน ำเสนอ 
เนื้อหำ น่ำสนใจ มีรำยละเอียดสนับสนุน  

เกณฑ์ในการให้คะแนนผลงาน 
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ชื่อ-สกุล......................................................เลขที่................ชั้น ม. 2/...... 

โรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 56  
 

 

1.  คะแนนกำรท ำแบบทดสอบก่อนเรียน ได.้..........คะแนนจำก 10 คะแนน 
 
2.  คะแนนจำกกำรศึกษำบทเรียนส ำเร็จรูป โดยเปรียบเทียบระดับเป็นคะแนนคือ  
  ระดับคุณภาพ ดีมาก ได้คะแนน  4  คะแนน 
  ระดับคุณภาพ ดี  ได้คะแนน  3  คะแนน 
  ระดับคุณภาพ พอใช้ ได้คะแนน  2  คะแนน 

ระดับคุณภาพ ปรับปรุง ได้คะแนน  1  คะแนน 
 

2.1 กำรใช้รูปร่ำงอัตโนมัติค ำบรรยำย 
ระดับคุณภำพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.2 กำรเพ่ิมข้อควำม ลงในรูปร่ำงอัตโนมัติ ค ำบรรยำยได้   
ระดับคุณภำพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.3 กำรใช้ SmartArt ในกำรจัดท ำแผนผังควำมคิด 
ระดับคุณภำพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.4 รูปภำพที่ใช้ประกอบในกำรจัดท ำแผนผังควำมคิด  
 ระดับคุณภำพ...............ได้คะแนน...................... 
 

2.5 เนื้อหำ 
ระดับคุณภำพ...............ได้คะแนน...................... 
 

 รวมคะแนน ในข้อ 2  คือ.........................คะแนน จาก 20 คะแนน 
 

3.  คะแนนกำรท ำแบบทดสอบหลังเรียน ได.้..........คะแนนจำก 10 คะแนน 

   

แบบประเมิน เรื่อง Mind Mapping 
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ค าชี้แจง ท ำเครื่องหมำยกำกบำท  ทับ ก ข ค หรือ ง ถูกต้องที่สุดเพียงข้อเดียว  
(กรุณาเขียนคะแนนลงในแบบประเมินที่ครูแจกให้) 
 

1. ในกำรจัดท ำแผนผังควำมคิด จะใช้รูปร่ำงอัตโนมัติประเภทใด 
  ก. ตำรำง   

ข. แผนภูม ิ
  ค. สัญลักษณ์  

ง. ค ำบรรยำยภำพ 
2. เมื่อต้องกำรปรับแต่งรูปร่ำงอัตโนมัติ สำมำรถปฏิบัติได้อย่ำงไร 
 ก. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บออกแบบ 
 ข. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บรูปแบบ  
 ค. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บหน้ำแรก 

     ง. คลิกรูปร่ำงอัตโนมัติ > คลิกแท็บมุมมอง 
            3. Mind Mapping คืออะไร  

ก. แผนผังเมือง   
ข. แผนผังควำมคิด 
ค. แผนผังโครงสร้ำง   
ง. แผนผังระบบแผนที่ 

4. ข้อใดคือประโยชน์ ของ SmartArt 
  ก. ใช้วิเครำะห์ข้อมูลโดยดูผลจำกกำรจับกลุ่มกันของชุดข้อมูล 
  ข. ใช้ดูแนวโน้มข้อมูลอย่ำงรวดเร็วแบบไม่ต้องกำรรำยละเอียด 
  ค. เปรียบเทียบควำมแตกต่ำงของข้อมูลแต่ละชนิดอย่ำงชัดเจน 
  ง. แสดงควำมสัมพันธ์ของข้อมูลเป็นล ำดับขั้นตอน 

5. ต้องกำรเพ่ิมรูปทรง SmartArt จะปฏิบัติอย่ำงไร 
  ก. คลิกเมำส์ขวำรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ข. คลิกเมำส์ซ้ำยรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิม SmartArt 
  ค. คลิกเมำส์ขวำรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่ำง 
  ง. คลิกเมำส์ซ้ำยรูปร่ำงที่ต้องกำรเพ่ิม > เพ่ิมรูปร่ำง 

 
  
 
 
 

แบบทดสอบหลังเรียน เรื่อง Mind Mapping 
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6. ข้อใดเป็นหลักในกำรจัดท ำ Mind Mapping  
 ก. ใช้ภำพให้มำกที่สุด ใช้ภำพก่อนค ำส ำคัญ     

ข. เริ่มต้นด้วยภำพสีตรงด้ำนซ้ำยหน้ำกระดำษ     
ค. เขียนค ำส ำคัญให้มีขนำดเท่ำกันกับเนื้อหำเพ่ือให้อ่ำนง่ำย  
ง. ค ำส ำคัญควรมีลักษณะเป็น “หน่วย” ค ำส ำคัญ 2 ค ำต่อ 1 เส้น  

 7. แผนผังควำมคิดถือว่ำเป็นวิธีหนึ่งที่ช่วยบันทึกควำมคิดเพ่ือ 
               ก. ควำมไม่ยุ่งยำก      

ข.  เห็นภำพควำมคิดที่หลำกหลำยมุมมอง   
ค.  กำรบันทึกที่ยังไม่จัดเป็นระบบระเบียบ     
ง. เพ่ือเห็นวิธีกำรที่ไม่สอดคล้องกับโครงสร้ำง 

 8. เมื่อต้องกำรแทรกรูปร่ำงอัตโนมัติ ควรคลิกท่ีแท็บเครื่องมือใดขึ้นมำใช้ 
    ก. แท็บ แทรก 

ข. แท็บ มุมมอง 
ค. แท็บ หน้ำแรก  
ง. แท็บ  เค้ำโครงหน้ำกระดำษ 

9. เมื่อต้องกำรลบรูปทรงของ SmartArt สำมำรถปฏิบัติได้อย่ำงไร 
  ก. แท็บเค้ำโครง > ลบรูปทรง 
  ข. แท็บออกแบบ > ลบรูปทรง 
  ค. คลิกรูปทรงที่ต้องกำรลบ > กดปุ่ม Delete ที่แป้นพิมพ์ 
  ง. คลิกรูปทรงที่ต้องกำรลบ > กดปุ่ม Spacebar ที่แป้นพิมพ์ 

10. ข้อใดคือ วิธีกำรสร้ำง SmartArt ที่ถูกต้อง 
  ก. แท็บแทรก > SmartArt  
  ข. แท็บเค้ำโครง > SmartArt  
  ค. แท็บหน้ำแรก > SmartArt  
  ง. แท็บออกแบบ > SmartArt 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

เรยีบร้อยแลว้ 
ไปตรวจค าตอบกันเลยค่ะ 
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ข้อที ่ ค าตอบ 
1 ง 
2 ข 
3 ข 
4 ง 
5 ค 
6 ก 
7 ข 
8 ก 
9 ค 
10 ก 

เฉลย 
แบบทดสอบหลังเรียน 

 

คนเก่ง...ท าได้กีค่ะแนนครับ 
เราไปเรยีนรู้เรื่องผงังานควรรู้

กันต่อเลยนะครับ 
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