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 นักเรียน  นักศึกษา  หลายๆ คนคงกำลังยุ่งอยู่กับการทำรายงานส่งคุณครูอยู่ใช่ไหมล่ะคะ
หลายคนต้องวุ่นวายกับการเตรียมตัวหาข้อมูลต่างๆ มาใช้ในการทำรายงาน
เรีกว่าทำเอาหลายคนปวดหัวกันไปเลยทีเดียว

    

 

ตามปกติแล้วโดยทั่วไปอาจารย์จะกำหนดให้ แต่ถ้าหากมีโอกาสเลือกเองล่ะก ็ ควรเลือกเรื่องที่สนใจ
มีขอบเขตเนื้อหาไม่กว้างหรือแคบเกินไป 
และประเมินแล้วว่าตัวเองมีความสามารถในการหาแหล่งข้อมูลให้ค้นคว้าอย่างเพียงพอ 
วิธีนี้จะช่วยให้การทำรายงานสนุกและได้ความรู้เพิ่มขึ้นค่ะ

     >>> หัวข้อเรื่อง

เริ่มจาก ......   

ทราบไหมล่ะคะว่า จริงแล้ว เคล็ดลับสูตรสำเร็จในการทำรายงาน มีอะไรบ้าง
แล้วเราจะต้องทำอย่างไรบ้างจึงจะได้คะแนนในการทำรายงานดีๆ ??? วันนี้มีเคล็ดลับมาบอกค่ะ ...

     >>> ค้นคว้าข้อมูลจากหลายๆ แหล่ง ข้อนี้ถือว่าเป็นจุดที่สำคัญมากนะคะ เพราะในการทำรายงานนั้น
หากเรามีแหล่งที่มาของข้อมูลที่หลากหลายและมีความน่าเชื่อถือ เช่น หนังสือ อินเตอร์เน็ต จำทำให้น้องๆ ได้ความละเอียด
แม่นยำ หลากหลาย และทันสมัยมากยิ่งขึ้น สำหรับการค้นจากหนังสือซึ่งเป็นวิธีพื้นฐานนั้น  จะดูจากหนังสืออ้างอิง
โดยศึกษาศัพท์เฉพาะไว้เป็นพื้นฐานของเรื่องที่จะทำ รวมทั้งดรรชนีวารสาร ซึ่งจะใช้ค้นบทความจากวารสาร
     >>> เรียบเรียงข้อมูล  ควรวางโครงเรื่องให้เป็นหมวดหมู่ตามลำดับ แบ่งเนื้อหาเป็นบท จากหัวข้อใหญ่ที่มีความสำคัญมาก
ตามด้วยหัวข้อย่อยที่มีความสำคัญรองลงมา จากนั้นเขียนอย่างเป็นระบบ เพื่อความสะดวกในการทำความเข้าใจ
      >>> ทำบรรณานุกรม เป็นสิ่งที่ควรทำเพราะจะเป็นสิ่งที่ยืนยันถึงความหน้าเชื่อถือของที่มาของข้อมูล
และเป็นการอ้างอิงแหล่งข้อมูลที่ใช้ค้นคว้า เพื่อความสมบูรณ์ของเนื้อหารายงาน
        >>> ชื่อเรื่อง เมื่อทุกอย่างเรียบร้อยก็มาปิดท้ายด้วย 'ชื่อเรื่อง' ซึ่งควรตั้งให้กะทัดรัด ครอบคลุมเนื้อหา
และวัตถุประสงค์ของรายงานที่ทำค่ะ

 
 

     และนอกจากการเตรียมตัวในเรื่องของการทำรายงานแล้ว ในการนำเสนอหน้าชั้นก็สำคัญมากเช่นกันนะคะ ควรจำไว้ว่า
ก่อนนำเสนอรายงานจะต้องทำความเข้าใจในเนื้อหาก่อน โดยอาจจดหัวข้อสำคัญไว้ดูเผื่อลืม รวมทั้งฝึกซ้อมพูดก่อนนำเสนอจริง
เพื่อความพร้อมและความสมบูรณ์ของงานค่ะ 
     การเตรียมตัวที่ดีจะสร้างความมั่นใจให้เราไปกว่าครึ่งแล้วล่ะค่ะ
ที่เหลือก็แค่ใส่พลังความตั้งใจแล้วก็นำเสนอรายงานที่เราเตรียมมา
รับรองค่ะว่าคะแนนของรายงานครั้งนี้จะทำใยิ้มได้แน่นอนเลยค่ะ

 
 

 
ที่มา : เด็กดีดอทคอม
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