
แนวทางการบริหารจัดการอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการในสถานศึกษา 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

(สงพรอมหนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 4107  ลงวันที่ 4 กรกฎาคม 2567) 
 

แนวทางดำเนินการของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 ใหสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาแจงสถานศึกษาทราบและดำเนินการตามแนวทางบริหารจัดการ 
ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนดอยางเครงครัด โดยทุกครั้งที่มีอัตราจางผูปฏิบัติงาน 
ใหราชการในสถานศึกษาวางลง ใหสถานศึกษารายงานอัตราจางดังกลาวใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบทันที 
และชะลอการจางรายใหม จนกวาจะไดรับแจงจัดสรรอัตราจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา โดยใหสำนักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาดำเนินการ ในกรณีดังตอไปน้ี  

กรณีท่ี 1 อัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการในสถานศึกษาท่ีเลิก หรือโอนไปองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
เมื่อวางลงตองรายงานสงคืนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน หามนำไปใชทุกกรณี โดยใหดำเนินการ ดังน้ี 
 1. เมื่อไดรับแจงอัตราวางจากสถานศึกษาแลว ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษารายงานสงคืนอัตราวาง
ใหสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานทันท ีตามแบบรายงานสงคืนอัตราวางผูปฏิบัติงานใหราชการ 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 พรอมสงไฟลทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  
 2. หามไมใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรรอัตราวางดังกลาวแกสถานศึกษาจนกวาจะไดรับแจง
จัดสรรอัตราจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 3. หากเปนอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการที่มีคนครองใหเกลี่ยไปใหสถานศึกษาในสังกัดที ่ไมมี 
อัตราจางตำแหนงน้ัน ๆ 

กรณีที่ 2 อัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการเมื่อวางลงใหจางอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการรายใหมทดแทนได 
 โดยรายงานใหสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐานทราบในคราวแรกที ่อัตราวางลง 
ประกอบดวย  
 

ท่ี ตำแหนง 
1 ตำแหนงครูรายเดือนแกปญหาสถานศึกษาขาดแคลนครูข้ันวิกฤตทุกอัตรา  
2 ตำแหนงครูดูแลนักเรียนประจำพักนอน  
3 ตำแหนงเจาหนาที่ประจำหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร (Lab boy)  
4 ตำแหนงนักการภารโรง  
5 ตำแหนงธุรการโรงเรียน อัตราละ 15,000 บาท  
6 ตำแหนงธุรการโรงเรียน อัตราละ 9,000 บาท  

 

  
 
 
 
 
 
 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย  

/ 1. เมื่อสำนัก... 

employee5638@gmail.com 
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 1. เมื่อสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาไดรับรายงานอัตราวางจากสถานศึกษา 
  1.1 กรณีเปนอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาปรับวิธีการจางเปน
วิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
และเคยรายงานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานทราบแลว หรือเปนอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการ 
ตำแหนงธุรการโรงเรียน อัตราละ 9,000 บาท ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาจัดสรรอัตราวางแก
สถานศึกษาตามความขาดแคลน จำเปน และเหมาะสมไดทันที โดยไมตองรายงานไปสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน 
  1.2 กรณีเปนอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษายังไมไดปรับวิธีการจาง
เปนวิธีการจางเหมาบรกิารฯ หากเปนอัตราที่วางลงในคราวแรก ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาปรับวิธีการจาง
อัตราดังกลาวเปนวิธีการจางเหมาบริการฯ พรอมรายงานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานทราบทันที 
ตามแบบรายงานอัตราวางผูปฏิบัติงานใหราชการที่ปรับวิธีการจางใหม ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 พรอมสงไฟล
ทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส employee5638@gmail.com เพื่อเปนขอมูลประกอบการจัดสรรอัตราและ

งบประมาณในคราวตอไป และใหสำนักงานเขตพื ้นที่การศึกษาพิจารณาจัดสรรอัตราวางแกสถานศึกษา 
ตามความขาดแคลน จำเปน และเหมาะสมไดทันที โดยไมตองรอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน
แจงจัดสรรอัตรา  
 2. ใหสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาแจงสถานศึกษาที ่ไดร ับจัดสรรอัตราวางดำเนินการสรรหา
ผู ปฏิบัติงานใหราชการรายใหมทดแทน ในตำแหนงและอัตราคาจางเดิม โดยปรับวิธีการจางเปนวิธีการ 
จางเหมาบริการฯ 
 3. อัตราวางที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษารายงานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ตามขอ 1.2 แลว หากอัตราดังกลาววางลงในคราวตอไป สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสามารถดำเนินการตามขอ 1.1 
และ ขอ 2 ไดอยางตอเน่ือง โดยไมตองรายงานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 4. สำหรับอัตราจางตำแหนงธุรการโรงเรียนที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรรใหสถานศึกษา
มากกวา 1 แหง ใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษากำหนดดวยวา จะใหสถานศึกษาใดเปนผูดำเนินการจาง  
โดยใหผ ู ดำเนินการจางกำหนดหนาที ่ความร ับผ ิดชอบใหครอบคลุมตามภาระงานของสถานศึกษา 
ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรรอัตรา 

แนวทางดำเนินการของสถานศึกษา 

 1. การดำเนินการสำหรับอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการท่ีวางลง  
  1.1 เมื่อมีอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการวางลงในสถานศึกษาทุกครั้ง ทุกตำแหนง ใหสถานศึกษา
รายงานอัตราวางใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาทราบทันที และชะลอการจางรายใหมจนกวาจะไดรับแจง
จัดสรรอัตราจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  
  1.2 เมื่อไดรับแจงจัดสรรอัตราวางจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาแลว ใหสถานศึกษาที่ไดรับ
จัดสรรอัตราวางดำเนินการสรรหาผูปฏิบัติงานใหราชการรายใหมทดแทน ในตำแหนงและอัตราคาจางเดิม  
โดยปรับวิธีการจางเปนวิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดุภาครฐั 
พ.ศ. 2560 
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 2. การดำเนินการจางอัตราจางผูปฏิบัติงานใหราชการรายใหมทดแทนอัตราวาง  
  ใหสถานศึกษาดำเนินการสรรหาอัตราจางผู ปฏิบัติงานใหราชการรายใหมทดแทนอัตราวาง 
ตามจำนวนตำแหนงที่ไดรับจัดสรร และตามขอกำหนดแนวทางการจางในแตละตำแหนง ดังน้ี 
  2.1 ตำแหนงครูรายเดือนแกปญหาสถานศึกษาขาดแคลนครูข้ันวิกฤต อัตราละ 15,000 บาท 
   2.1.1 คุณสมบัติ : มีคุณวุฒิไมต่ำกวาปริญญาตรีทางการศึกษาหรือทางอื่นที่ ก.ค.ศ. กำหนด
เปนคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงครูผูชวย และมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูหรือหลักฐานที่ใชแสดง 
ในการประกอบวิชาชีพครูตามที่คุรุสภาออกใหเพื่อปฏิบัติหนาที่สอน เวนแตสาขาขาดแคลนที่ไดรับการยกเวนจากคุรสุภา 
   2.1.2 ผูรับมอบอำนาจการจาง : ผูอำนวยการสถานศึกษา 
   2.1.3 ลักษณะการจาง : โดยวิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   2.1.4 ระยะเวลาการจาง : ต้ังแตวันที่ดำเนินการจาง - เดือนกันยายน 2567 
   2.1.5 งบประมาณที่ใชในการจาง : ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานจัดสรร 
   2.1.6 สถานศึกษาที่จาง/จำนวนอัตราที่จาง : ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรร 
  2.2 ตำแหนงครูดูแลนักเรียนประจำพักนอน อัตราละ 9,000 บาท 
   2.2.1 คุณสมบัติ : มีคุณวุฒไิมต่ำกวาระดับมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3) หรือเทียบเทาข้ึนไป 
   2.2.2 ผูรับมอบอำนาจการจาง : ผูอำนวยการสถานศึกษา 
   2.2.3 ลักษณะการจาง : โดยวิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   2.2.4 ระยะเวลาการจาง : ต้ังแตวันที่ดำเนินการจาง – เดือนกันยายน 2567 
   2.2.5 งบประมาณที่ใชในการจาง : ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานจัดสรร 
   2.2.6 สถานศึกษาที่จาง/จำนวนอัตราที่จาง : ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรร 
  2.3 ตำแหนงเจาหนาที่ประจำหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร (Lab boy) อัตราละ 15,000 บาท 
   2.3.1 คุณสมบัติ : มีคุณวุฒิไมต่ำกวาอนุปริญญาหรือเทียบเทาทางดานวิทยาศาสตร และ
สามารถปฏิบัติงานในหองปฏิบัติการวิทยาศาสตรได 
   2.3.2 ผูรับมอบอำนาจการจาง : ผูอำนวยการสถานศึกษา 
   2.3.3 ลักษณะการจาง : โดยวิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   2.3.4 ระยะเวลาการจาง : ต้ังแตวันที่ดำเนินการจาง – เดือนกันยายน 2567 
   2.3.5 งบประมาณที่ใชในการจาง : ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานจัดสรร 
   2.3.6 สถานศึกษาที่จาง/จำนวนอัตราที่จาง : ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรร 
  2.4 ตำแหนงนักการภารโรง อัตราละ 9,000 บาท 
   2.4.1 คุณสมบัติ : จบการศึกษาภาคบังคับและใหเปนไปตามประกาศของสถานศึกษา 
   2.4.2 ผูรับมอบอำนาจการจาง : ผูอำนวยการสถานศึกษา 
   2.4.3 ลักษณะการจาง : โดยวิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   2.4.4 ระยะเวลาการจาง : ต้ังแตวันที่ดำเนินการจาง – เดือนกันยายน 2567 
   2.4.5 งบประมาณที่ใชในการจาง : ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานจัดสรร 
   2.4.6 สถานศึกษาที่จาง/จำนวนอัตราที่จาง : ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรร 
 

/ 2.5 ตำแหนง... 



-๔- 
 

  2.5 ตำแหนงธุรการโรงเรียน อัตราละ 15,000 บาท 
   2.5.1 คุณสมบัติ : มีคุณวุฒไิมต่ำกวาระดับปริญญาตรีหรอืเทียบเทา และหากมีประสบการณ
ทำงานในดานงานธุรการจะไดรับการพิจารณาเปนกรณีพิเศษ 
   2.5.2 ผูรับมอบอำนาจการจาง : ผูอำนวยการสถานศึกษา 
   2.5.3 ลักษณะการจาง : โดยวิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   2.5.4 ระยะเวลาการจาง : ต้ังแตวันที่ดำเนินการจาง – เดือนกันยายน 2567 
   2.5.5 งบประมาณที่ใชในการจาง : ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานจัดสรร 
   2.5.6 สถานศึกษาที่จาง/จำนวนอัตราที่จาง : ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรร 
  2.6 ตำแหนงธุรการโรงเรียน อัตราละ 9,000 บาท 
   2.6.1 คุณสมบัติ : มีคุณวุฒไิมต่ำกวาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6) หรือประกาศนียบตัร
วิชาชีพ (ปวช.) 
   2.6.2 ผูรับมอบอำนาจการจาง : ผูอำนวยการสถานศึกษา 
   2.6.3 ลักษณะการจาง : โดยวิธีการจางเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   2.6.4 ระยะเวลาการจาง : ต้ังแตวันที่ดำเนินการจาง – เดือนกันยายน 2567 
   2.6.5 งบประมาณที่ใชในการจาง : ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานจัดสรร 
   2.6.6 สถานศึกษาที่จาง/จำนวนอัตราที่จาง : ตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดสรร 
 
 
 
 
 
 


