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หนวยที่ 1 :  แนะนํา Desktop Author     จํานวน 4 ช่ัวโมง  
เลมที่  1 :  เตรียมความพรอมกอนสราง E-book       จํานวน 4 ช่ัวโมง  

ตอนที่ 1 : หนังสืออิเล็กทรอนิกสและวิธีการเขาสูโปรแกรม  จํานวน 2 ช่ัวโมง 
ตอนที่ 2 : สวนประกอบของโปรแกรมและแถบเครื่องมือ  จํานวน 2 ช่ัวโมง 

 
 
 

 
1. ความรูเกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
2. ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับ Desktop Author 
3. วิธีการเขาสูโปรแกรม 
4. สวนประกอบของโปรแกรม 
5. Tools และแถบเครื่องมือ 
6. การแสดงและไมแสดงแถบเครื่องมือ 

 
 
 
 

1. อธิบายความหมาย ประเภท โครงสราง และ ประโยชน ของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
(E-book)ได (K) 

2. อธิบายวิธีการเขาและออกจากโปรแกรม Desktop Author ได (K) 
3. อธิบายสวนประกอบตาง ๆ ของโปรแกรม Desktop  Author ได (K) 
4. สามารถเขาและออกจากโปรแกรม Desktop Author ได (P) 
5. สามารถแสดงและไมแสดงแถบเครื่องมือตาง ๆ ของโปรแกรม Desktop  Author ได (P) 
6. มีความตั้งใจในการทํางาน (A) 

 
 

คําช้ีแจง 
 

 สาระการเรียนรู 
 

จุดประสงคการเรียนรู 
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   คําชี้แจง : ใหนกัเรียนเลอืกคําตอบที่ถกูตองที่สุดเพียงคําตอบเดียว 
  แลวทําเคร่ืองหมาย X ลงในกระดาษคําตอบ 
1. E-book ยอมาจากคําในภาษาอังกฤษในขอใด 

ก. Elearning Book 
ข. Election Book 
ค. Electron Book 
ง. Electronic Book 

2. ขอใดใหความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกสไดถูกตองท่ีสุด 
  ก. หนังสือท่ีสามารถส่ังพิมพทางเครื่องพิมพได 
  ข. หนังสือท่ีประกอบไปดวยขอความ ภาพและเสียง 
  ค. หนังสือท่ีสามารถเปดอานไดในเครื่องคอมพิวเตอร 
  ง. หนังสือท่ีสรางดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรและเปดอานไดเหมือนหนังสือจริง 
3. คุณสมบัติในขอใดของหนังสืออิเล็กทรอนกิส ท่ีไมมีในหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. สามารถแทรกภาพได 
  ข. สามารถเปดหนาหนังสือได 

 ค. สามารถปรับปรุงขอมูลใหทันสมัยได 
  ง. สามารถแทรกขอความลักษณะกราฟกได 

4. ขอใดไมใชประเภทของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
  ก. แบบตํารา  
  ข. แบบหนังสือเสียงอาน 
  ค. แบบภาพนิ่งหรืออัลบ้ัมภาพ 
  ง. แบบอานเพ่ิมเติม 
5. หนังสืออิเล็กทรอนิกส ประเภทใดท่ีสามารถมีปฏิกิริยา หรือ ปฏิสัมพันธ กับผูอาน 
  ก.หนังสืออิเล็กทรอนิกส แบบส่ือหนังสือทางไกล ( Tele media Electronic Books) 
  ข. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสืออัจฉริยะ ( Intelligent Electronic Books) 
  ค. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือเช่ือมโยง ( Hypermedia Book)  
  ง. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) 
 

แบบทดสอบกอนเรียน 
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6. สวนประกอบใดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส ท่ีตางไปจากหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. หนาหนังสือ (Page Number) 
  ข. ภาพประกอบ (Graphics)  
  ค. จุดเช่ือมโยง (Links) 
  ง. ขอความ (Texts) 
7. คําบอกกลาวของผูเขียนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจเกี่ยวกับขอมูล และเรื่องราวตางๆ ของ
หนังสือเลมนั้น หมายถึงสวนประกอบใดในหนังสือ 
  ก. หนาปก (Front Cover) 
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents)  
  ง. อางอิง ( Reference) 
8. สวนใดของหนังสือท่ีเปนตัวบงบอกหัวเรื่องสําคัญท่ีอยูภายในเลมวาประกอบดวยอะไรบาง  
อยูท่ีหนาใดของหนังสือ สามารถเช่ือมโยงไปสูหนาตางๆ ภายในเลมได 
  ก. หนาปก (Front Cover)  
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents) 
  ง. อางอิง ( Reference) 
9. นักเรียนคิดวาคณุสมบัติขอใดท่ีดีท่ีสุดของโปรแกรม Desktop Author 

 ก. สามารถสรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
  ข. สามารถส่ังพิมพในแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 

  ค. สามารถสรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
  ง. สามารถแทรกมัลติมีเดียได 
10. ขอใด ไมใช ความสามารถของโปรแกรม Desktop Author 
  ก.  สรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
  ข. ไฟลมีขนาดใหญ สามารถดาวนโหลดและสงขอมูลไดชา 
  ค. ใชรูปแบบในการสรางปก ลักษณะหนากระดาษ สันกลาง 
  ง. สรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
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คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนแบบทดสอบกอนเรียน   โดยใชหลักเกณฑดังนี ้

1. ตอบถูกให    1   คะแนน          
2. ตอบผิดให    0  คะแนน 
3. ไมตอบให    0   คะแนน           
4. ตอบมากกวา 1 ขอ  ให   0   คะแนน 

 
 
  ง 
  ข  
  ค 
  ง 
  ค 
  ข 
  ค 
  ก 
  ก 
  ง 
 
 

เกณฑการประเมินรวม 
ชวงคะแนน 10-9  คะแนน    ดีมาก  

8 -7 คะแนน   ดี 
6-5 คะแนน   พอใช  
4  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

 
 
 
 

เฉลยแบบทดสอบกอนเรียน 
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หนังสืออิเล็กทรอนิกส หรือ E-book ยอมาจากคําวา electronic book หมายถึง หนังสือ 
ท่ีสรางขึ้นดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรมีลักษณะคลายหนังสือจริง สามารถเปดอานไดในเครื่อง
คอมพิวเตอร และมีลักษณะพิเศษคือสามารถส่ือสารกับผูอานในลักษณะของมัลติมีเดียได ไดแก 
ขอความ ภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว และเสียง แตยังคงรกัษารปูแบบความเปนหนังสือไวไมวาจะเปน
รูปราง หรือลักษณะการเปดอาน 
 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส แบงออกเปน 6 ประเภท ดังนีค้ือ 

 หนังสืออเิลก็ทรอนิกส หรือแบบตํารา (Textbooks) หนังสืออิเล็กทรอนิกส รูปหนังสือปกต ิ
ท่ีพบเห็นท่ัวไป หนังสืออิเล็กทรอนิกสชนิดนี ้สามารถกลาวไดวาเปนการแปลงหนังสือ 
จากสภาพส่ิงพิมพปกติเปนสัญญาณดิจิตอล เพ่ิมศักยภาพเดิมในการนําเสนอ การปฏิสัมพันธ 
ระหวางผูอานหนังสืออีเล็กทรอนิกส ดวยศักยภาพของคอมพิวเตอรขั้นพ้ืนฐาน เชน การเปดหนา
หนังสือ การสืบคน การคดัเลือก เปนตน 

 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส หรือแบบตํารา 
 

ใบความรูที่ 1 

ความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

ประเภทของหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส 

ตอนที่ 1 หนังสืออิเล็กทรอนกิสและวิธกีารเขาสูโปรแกรม 
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 หนังสืออเิลก็ทรอนิกส แบบหนังสือเสียงอาน มีเสียงคําอาน เม่ือเปดหนังสือจะมีเสียงอาน
หนังสืออิเล็กทรอนิกสประเภทเหมาะสําหรับหนังสือเด็กเริม่เรียน หรือหนังสือฝกออกเสียง  
หรือฝกพูด (Talking Book1) เปนตน หนังสืออิเล็กทรอนิกสชนิดนี้เปนการเนนคุณลักษณะ 
ดานการนําเสนอเนื้อหาท่ีเปนตัวอักษรและเสียงเปนคณุลักษณะหลัก นิยมใชกับกลุมผูอาน 
ท่ีมีระดับลักษณะทางภาษาโดยเฉพาะดานการฟงหรือการอานคอนขางต่ํา เหมาะสําหรับการเริ่มตน
เรียนภาษาของเด็ก ๆ หรือผูท่ีกําลังฝกภาษาท่ีสอง หรือฝกภาษาใหมเปนตน 

 
Talking Book 

 
 หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือภาพนิง่หรืออัลบั้มภาพ (Static Picture Books)  
เปนหนังสืออิเล็กทรอนิกส ท่ีมีคุณลักษณะหลักเนนจดัเก็บขอมูล และนําเสนอขอมูลในรูปแบบ
ภาพนิ่ง (static picture) หรืออัลบ้ัมภาพเปนหลัก เสริมดวยการนําศักยภาพของคอมพิวเตอรมาใช 
ในการนําเสนอ เชน การเลือกภาพท่ีตองการ การขยายหรือยอขนาดของภาพ ตัวอักษร การสําเนา
หรือการถายโอนภาพ การแตงเติมภาพ การเลือกเฉพาะสวนของภาพ (cropping) หรือเพ่ิมขอมูล 
เช่ือมโยงภายใน (Linking information) เชน เช่ือมขอมูลอธิบายเพ่ิมเติม เช่ือมขอมูลเสียงประกอบ 
เปนตน 

    
          หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือภาพนิ่ง 
         

Linking information 
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 หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือภาพเคลื่อนไหว (Moving Picture Books) เปนหนังสือ
อิเล็กทรอนิกสท่ีเนน การนําเสนอขอมูลในรูปแบบภาพวดีทัิศน (Video Clips) หรือภาพยนตรส้ัน ๆ 
(Films Clips) ผนวกกับขอมูลสนเทศท่ีอยูในรูปตวัหนังสือ (Text Information) ผูอานสามารถเลือก
ชมศึกษาขอมูลได สวนใหญนิยมนําเสนอขอมูลเหตุการณประวัติศาสตร หรือเหตกุารณสําคญั เชน 
ภาพเหตุการณสงครามโลก ภาพการกลาวสุนทรพจนของบุคคลสําคัญ ๆ ของโลกในโอกาสตาง ๆ 
ภาพเหตุการณความสําเร็จหรือสูญเสียของโลก เปนตน 

 
หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือภาพเคลือ่นไหว 

 
หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) เปนหนังสืออิเล็กทรอนิกสท่ีเนน
เสนอขอมูลเนื้อหาสาระ ในลักษณะแบบส่ือผสมระหวางส่ือภาพ (Visual Media) เปนท้ังภาพนิ่ง
และภาพเคล่ือนไหวกับส่ือประเภทเสียง (Audio Media)ในลักษณะตาง ๆ ผนวกกับศักยภาพ 
ของคอมพิวเตอรอ่ืนเชนเดียวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกสอ่ืน ๆ ท่ีกลาวมาแลว 

 
หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือส่ือประสม 
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 หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือส่ือหลากหลาย (Polymedia books) เปนหนังสือ
อิเล็กทรอนิกสท่ีมีลักษณะเชนเดียวกับหนังสืออิเล็กทรอนกิสแบบส่ือประสม แตมีความ
หลากหลายในคณุลักษณะดานความเช่ือมโยงระหวางขอมูลภายในเลมท่ีบันทึกในลักษณะตาง ๆ 
เชน ตัวหนังสือภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว เสียงดนตรี และอ่ืน ๆ เปนตน 

 
หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือส่ือหลากหลาย 

 
 
 

โปรแกรมท่ีนยิมใชสราง E-book มีอยูหลายโปรแกรม แตท่ีนิยมใชกันมากในปจจุบัน
ไดแก 
   โปรแกรมชุด Flip Album 
   โปรแกรม DeskTop Author 
   โปรแกรม Flash Album Deluxe  

   
FilpAlbum DeskTop Author Flip Flash Album 

 
 

โปรแกรมที่นยิมใชสรางหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส 
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ชุดโปรแกรมท้ัง 3 จะตองตดิตั้งโปรแกรมสําหรับอาน E-book ดวย มิฉะนั้นแลวจะเปดเอกสาร
ไมได ประกอบดวย 
   โปรแกรมชุด Flip Album ตัวอานคือ FlipViewer 
   โปรแกรมชุด DeskTop Author ตัวอานคือ DNL Reader 
   โปรแกรมชุด Flash Album Deluxe ตัวอานคือ Flash Player  

   
Flip Viewer DNL Reader Flash Player 

       สําหรับบางทานท่ีมีความชํานาญในการใชโปรแกรม Flash Mx ก็สามารถสราง E-book ได
เชนกัน แตตองมีความรูในเรื่องการเขียน Action Script และ XML เพ่ือสราง E-book ใหแสดงผล
ตามท่ีตองการได 
 
 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส หนังสือทั่วไป 
ไมใชกระดาษ (อนุรกัษทรัพยากรปาไม) ใชกระดาษ 
สามารถสรางใหมีภาพเคล่ือนไหวได มีขอความและภาพประกอบธรรมดา 
สามารถใสเสียงประกอบได ไมมีเสียงประกอบ 
สามารถแกไขและปรับปรุงขอมูล (update) ไดงาย สามารถแกไขปรับปรุงไดยาก 
สามารถสรางจุดเช่ือมโยง (links) ออกไปยังขอมูล
ภายนอกได 

มีความสมบูรณในตัวเอง 

มีตนทุนในการผลิตหนังสือต่ํา มีตนทุนการผลิตสูง 
ไมมีขีดจํากัดในการจดัพิมพ สามารถทําสําเนาได
งายไมจํากดั 

มีขีดจํากัดในการจดัพิมพ 

สามารถอานผานคอมพิวเตอร และส่ังพิมพผลได สามารถเปดอานจากเลม อานไดอยางเดียว 
หนังสืออิเล็กทรอนิกส 1 เลม สามารถอานพรอม
กันไดจํานวนมาก (ออนไลนผานระบบเครือขาย
อินเทอรเน็ต) 

สามารถอานได 1 คนตอหนึ่งเลม 

สามารถพกพาสะดวกไดครั้งละจํานวนมากใน
รูปแบบของไฟลคอมพิวเตอร และสามารถเขาถึง
โดยไมจํากัดเรื่องสถานท่ีและเวลา 

พกพาลําบากและตองเดินทางไปใชท่ีหองสมุด
และศูนยสารนิเทศตาง ๆ 

ความแตกตางของหนงัสืออิเล็กทรอนิกส (E-book) กับหนงัสือทั่วไป 
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โครงสรางหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส (E-book Construction) 

ปกดานหนาของหนังสือซ่ึงจะอยูสวนแรก เปนตัวบงบอกวาหนังสือเลมนี้ 
ช่ืออะไร ใครเปนผูแตง 

ปกหลัง (Back Cover) 

หนาปก (Front Cover) 

ปกดานหลังของหนังสือซ่ึงจะอยูสวนทายเลม 

คําบอกกลาวของผูเขียนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจเกี่ยวกบัขอมูล และ
เรื่องราวตางๆ ของหนังสือเลมนั้น 

ตัวบงบอกหัวเรื่องสําคัญท่ีอยูภายในเลมวาประกอบดวยอะไรบาง อยูท่ี
หนาใดของหนังสือ สามารถเช่ือมโยงไปสูหนาตางๆ ภายในเลมได 

สารบัญ (Contents) 

คํานํา (Introduction) 
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ลักษณะโครงสรางของหนังสืออิเล็กทรอนิกสจะมีความคลายคลึงกับหนังสือท่ัวไป 
ท่ีพิมพดวยกระดาษ หากจะมีความแตกตางท่ีเห็นไดชัดเจนก็ คือ กระบวนการผลิต รูปแบบ และ
วิธีการอานหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สาระของหนังสือแตละหนา (Pages Contents) 

หนาหนังสือ (Page Number) 

ขอความ (Texts) 

ภาพประกอบ (Graphics) 

จุดเช่ือมโยง (Links) 

เสียง (Sounds) 

ภาพเคล่ือนไหว  
(Animation Clips) 

สวนประกอบสําคัญในแตละหนา ท่ีปรากฏภายในเลม ประกอบดวย ขอความ  เสียง  
ภาพเคล่ือนไหว  ภาพประกอบ จุดเช่ือมโยง หนาหนังสือ  เปนตน 
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โปรแกรม Desktop Author เปนโปรแกรมสรางหนังสือแบบอิเล็กทรอนิกส (E-book)  
ท่ีมีลักษณะคลายกับหนังสือจริง คือ มีหนาปก สารบัญ ขอความ รูปภาพ สามารถแทรก
ภาพเคล่ือนไหว ไฟลภาพยนตร ไฟล Flash เพ่ิมเสียงบรรยาย สรางลิงคไปยังเว็บไซตตาง  ๆ
ผลงานท่ีไดมีขนาดไฟลเล็ก ทําใหสามารถดาวนโหลดผานเว็บ หรือ สงผานอีเมล และสามารถ
เผยแพรผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ตได 
 
 

ไฟลมีขนาดเล็ก ชวยใหงายในการดาวนโหลด และสงขอมูล 
มีลักษณะคลายกับหนังสือซ่ึงเปนรูปแบบท่ีอานแลวเขาใจไดงาย 
สามารถส่ังพิมพหนาแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 
ผูใชสามารถสงตอไดงายโดยการสงผานอีเมล หรือระบบเครือขาย 
สามารถใชไดท้ังเครื่องคอมพิวเตอร PC และ Note Book 

ผลงานเปนไดท้ังส่ือ Offline ในรูปแบบ .exe ส่ือออนไลน .html + .dnl ท่ีมีขนาดเล็ก 
เหมาะสําหรับการนําเสนอผานเว็บไซต แตการเรียกดูจําเปนตองติดตั้ง DNL Reader  
กอนจึงจะแสดงผลได  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคร่ือง PC และ Note Book 
 
 

โปรแกรม Desktop Author 

คุณสมบัติทั่วไปของ Desktop Author 

ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับ Program Desktop Author 
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หลังจากท่ีไดทําการติดตั้งโปรแกรม Desktop Author    ลงในคอมพิวเตอรเรียบรอยแลว  

จะมี Icon  ของโปรแกรม อยูท่ี Desktop     วิธีการเขาสูโปรแกรม มี 2 วิธี   ดังนี้ 
 
วิธีที่   เขาสูโปรแกรมทาง Icon   สามารถจะเรียกใชไดโดยดับเบิลคลิก ท่ี  Icon                    หรือ 
วิธีที่   เขาสูโปรแกรมทาง ปุม Start  ดังนี ้
Start  ------>  Program  ------>  Desktop Author  ------>  Desktop Author 4  
ดังรูป 

 
 

ขั้นตอนการเขาสูโปรแกรม 
 
 
 
 
 
 

วิธีการเขาสูโปรแกรม  Desktop Author 

การเร่ิมตนใชงานโปรแกรม Desktop Author 
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 วิธีการออกจากโปรแกรม  Desktop Author  มีดวยกัน 2 วิธี  ดังนี ้

วิธีที่  ออกโปรแกรมจากเมน ู File  ------>  Exit    ดังรูป  

 
การออกจากโปรแกรม 

 
 
วิธีที ่ ออกโปรแกรมจากปุม      
โดยคลิก   เพ่ือออกจากโปรแกรม   ถามีการแกไขโปรแกรมกอนหนานี้ จะปรากฏ  

ดังรูป 

 
 

  Do you want to save the new file?   หมายถึง คุณตองการจะบันทึกหรือไม 
    Yes : บันทึก    No :  ไมบันทึก   Cancel : ยกเลิก 

วิธีการออกจากโปรแกรม  Desktop Author 
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ช่ือ-สกุล……………………………………………………….ช้ัน………………เลขท่ี…………… 
 
คําชี้แจง จงตอบคําถามตอไปนี ้
1. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) หมายถึง 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
2. โปรแกรมท่ีนยิมสราง E-book  มีอะไรบาง 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
3. สวนประกอบในแตละหนาของหนังสืออิเล็กทรอนิกสมีอะไรบาง 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
 
4. จงเขียนวิธีการเขาสูโปรแกรม Desktop  Author  แบบเปนขั้นตอน 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
5. จงบอกประโยชนของโปรแกรม Desktop  Author  
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
 
 
 
 

ใบงานที่ 1 
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คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนใบงานที่ 1 โดยใชหลักเกณฑดังนี ้

การตอบคาํถาม 
 - ตอบคําถามไดถูกตองตรงประเดน็    1 คะแนน 
 - ตอบคําถามไมตรงประเด็น     0 คะแนน 
คําชี้แจง จงตอบคําถามตอไปนี ้  (5 คะแนน) 
1. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) หมายถึง (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ   เปนหนังสืออิเล็กทรอนิกสท่ีเนนเสนอขอมูลเนื้อหาสาระ ในลักษณะแบบส่ือผสม
ระหวางส่ือภาพ (Visual Media) เปนท้ังภาพนิ่งและภาพเคล่ือนไหวกับส่ือประเภทเสียง (Audio 
Media) ในลักษณะตาง ๆ 
2. โปรแกรมท่ีนยิมสราง E-book  มีอะไรบาง (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ  โปรแกรมชุด Flip Album 
    โปรแกรม DeskTop Author 
     โปรแกรม Flash Album Deluxe 
3. สวนประกอบในแตละหนาของหนังสืออิเล็กทรอนิกสมีอะไรบาง  (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ   ขอความ  เสียง  ภาพเคล่ือนไหว  ภาพประกอบ จุดเช่ือมโยง หนาหนังสือ   
4. จงเขียนวิธีการเขาสูโปรแกรม Desktop  Author  แบบเปนขั้นตอน  (1 คะแนน) 
แนวตอบ   Start  ------>  Program  ------>  Desktop Author  ------>  Desktop Author 4  
5. จงบอกประโยชนของโปรแกรม Desktop  Author   (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ 

ไฟลมีขนาดเล็ก ชวยใหงายในการดาวนโหลด และสงขอมูล 
มีลักษณะคลายกับหนังสือซ่ึงเปนรูปแบบท่ีอานแลวเขาใจไดงาย 
สามารถส่ังพิมพหนาแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 
ผูใชสามารถสงตอไดงายโดยการสงผานอีเมล หรือระบบเครือขาย 
สามารถใชไดท้ังเครื่องคอมพิวเตอร PC และ Note Book 

เกณฑการประเมินรวม 
คะแนน  5 คะแนน    ดีมาก  

4 คะแนน   ดี 
3 คะแนน   พอใช  
2  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

เฉลยใบงานที่ 1 
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 Title Bar: แถบช่ือโปรแกรม   หนาท่ี ใชสําหรับแสดงช่ือโปรแกรม 

 
 
 Menu Bar: แถบเครื่องมือ   หนาท่ี  เปนท่ีรวบรวมคําส่ังของโปรแกรม 

 
 
 Scroll Bar: แถบเล่ือน   หนาท่ี ใชสําหรับเล่ือนหนาจอ 
  
 
 Minimize: ปุมยอ  หนาท่ี ใชสําหรับยอหนาตางของโปรแกรม 

   หรือ   
 
 Maximize: ปุมขยาย  หนาท่ี ใชสําหรับขยายหนาตางของโปรแกรม 

 หรือ   
 
Close: ปุมปด   หนาท่ี ใชสําหรับปดหนาตางของโปรแกรม 

  หรือ  
 
 Window: หนาตาง  หนาท่ี  พ้ืนท่ีทํางานของโปรแกรมใชสําหรับสรางe-book 
 
 
 
 
 

ใบความรูที่ 2 

ตอนที่ 2 สวนประกอบของโปรแกรมและแถบเคร่ืองมือ 

คําอธบิายสวนประกอบของโปรแกรม  Desktop Author 
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Tools และ แถบเครื่องมือ เราสามารถจัดกลุมได 3 กลุม ใหญ ๆ ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 เมนูและทูลบาร   (Menu & Toolbar) เปนปุมใชงานท่ัว ๆ ไป 
 
 

 

ใชสําหรับสรางงานใหม 

 

ใชสําหรับบันทึกงานท่ีไดจดัทําขึน้ 

 

ใชสําหรับเก็บไฟลท้ังหมดท่ีทําขึน้มาใหเปนไฟลเดียวอยูในรูปของ .EXE 

 

ใชสําหรับปองกันไฟลงานท้ังหมดท่ีทําขึ้นมาเพ่ือนําเสนอในเว็ปไซตไฟลเดียว
โดยมีนามสกุล .DRM 

 

ใชสําหรับใสไฟล DNL ลงในเว็บไซต 

 

ใชสําหรับการแทรกไฟลมัลติมีเดียตางๆ  

 

ใชสําหรับ refresh งาน 

 

ใชสําหรับเลือกรูปแบบตางๆเปนตนแบบท่ีจะนํามาสรางเปน e-book 

 

Tools และ แถบเคร่ืองมือ 

 เมนูและทูลบาร   (Menu & Toolbar)  
 แถบเคร่ืองมือ  ซ่ึง แบงออกเปน 5 สวน คือ   Page  Insert   Edit  Change Colour 
 แถบเคร่ืองมือที่ใชในการจัดวางวัตถ ุ
รายละเอียดในแตละกลุม ดังนี ้
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 เมนูและทูลบาร    (ตอ) 
 

 

ใชสําหรับการเปดงานท่ีมีอยูแลวขึ้นมาดูหรือแกไข 

 

ใชสําหรับดูตัวอยาง (Preview) งานท่ีไดทํา 

 

ใชบีบอัดไฟลงานท้ังหมดท่ีทําขึ้นมาใหเปนไฟลเดียวอยูในรูปของ .DNL 
สําหรับการทําเวปไซต 

 

ใชในการทํา Screen Saver 

 

ใชสําหรับ upload ไฟลขึ้นเว็ปไซต 

 

ใชสําหรับการแทรกคําถาม คําตอบและเพ่ิม object ลงใน e-book 

 

ใชสําหรับตั้งคาตางๆ ของ 
e-book 

 

ใชสําหรับการเลือกปุมเพ่ือแทรกลงใน e-book 
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 แถบเคร่ืองมือ   เปนแถบเครื่องมือท่ีใชสําหรับการจัดการในหนังสือ ท่ีใชบอย  ๆแบงออกเปน 
5 สวน คือ  
 
สวนที่ 1 Page     เปนเครื่องมือท่ีใชสําหรับการจัดการเกี่ยวกับหนาของหนังสือ เชน เพ่ิมหนา  
ลบหนา เปนตน 
 

 

 (Add Page) สําหรับเพ่ิมหนาเอกสาร 

 (Delete Page) สําหรับลบหนาเอกสาร 

 (Move Page) สําหรับยายหนาเอกสาร 

 (Copy Page) สําหรับคัดลอกหนาเอกสาร 

 (Previous Page) แสดงเอกสารหนากอนหนา 

 (Next Page)แสดงเอกสารหนาถัดไป 

 (Goto Page)ระบุเลขหนาของเอกสารท่ีตองการ 
 
สวนที่ 2   Insert  เปนกลุมเครื่องมือท่ีใชงานเกี่ยวกับการแทรก วัตถุตาง  ๆเขามาไวในหนังสือ เชน 
แทรกกลองขอความ แทรกรูปภาพ เปนตน 
 

 

 (Insert Box ) แทรกกลองสีใหเอกสารนาสนใจ 

 (Insert Image) แทรกรูปภาพ 

 (Insert Text) แทรกขอความ 

 (Insert Editable Text) สําหรับแกไขขอความ 

 (Insert Editable Image)สําหรับแกไขรูปภาพ 

 (Popup Image)ใสขอความโดยใช Text Block 

 (Insert Multimedia) แทรกไฟลมัลติมีเดีย 
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สวนที่ 3 Edit   เปนกลุมเครื่องมือท่ีใชเกี่ยวกับการแกไขท้ังหมด เชน การตดั คดัลอก หรือการลบ 
เปนตน 

 

 (Undo) ยกเลิกคําส่ังปจจุบัน 

 (Redo) กลับไปทํางานตามคําส่ังท่ียกเลิกไป 

 (Cut) ตัดวัตถุ 

 (Copy) คัดลอกวัตถุ 

 (Paste) วางวัตถุท่ีคัดลอกมา 

 (Delete) ลบวัตถุท้ิง 
 
สวนที่ 4  Change    เปนกลุมเครื่องมือท่ีใชเกี่ยวกับการเปล่ียนแปลงคาตาง ๆ  เชน การเปล่ียน
จุดเช่ือมโยง การเปล่ียนรูปภาพ เปนตน  

 

 (Change Scale) ตั้งคาขนาดของวัตถุ 

 (Change Link) เปล่ียนการเช่ือมโยงวตัถุ 

 (Change Position) ยายวัตถุตางๆ บนหนากระดาษ 

 (Change Image) สําหรับเปล่ียนรูปภาพ 

 (Change Transparency)แกไขความคมชัดของรูปภาพ 

 (Edit Image) เรียกใช Image Editor 
 
สวนที่ 5 Colour    เปนกลุมเครื่องมือเกี่ยวกับการกําหนดสี และขอบสี  เปนตน 

 

 (Border Colour) กําหนดสีขอบวัตถุ 

 (Fill Colour) กําหนดสีของวัตถุ 
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 แถบเคร่ืองมือที่ใชในการจัดวางวัตถ ุ

 

 (Send to top) ใหวัตถุอยูบนสุด 

 (Down one layer) ใหวัตถุอยูช้ันต่ําลงไปอีกระดับหนึ่ง 

 (Align left) ใหวัตถุอยูชิดดานซาย 

 (Align center vertical) ใหวัตถุอยูตรงกลางในแนวตั้ง 

 (Align Button) ใหวัตถุอยูชิดดานลาง 

 (Distribute Width) ใหวัตถุอยูกึ่งกลางในแนวนอน 

 (Up one layer) ใหวตัถุอยูสูงขึ้นไปอีกระดับหนึ่ง 

 (send to button) ใหวตัถุอยูช้ันลางสุด 

 (Align right)ใหวตัถุอยูชิดดานขวา 

 (Align top)ใหวัตถุอยูชิดดานบน 

 (Align center horizontal) ใหวัตถุอยูตรงกลางในแนวนอน 

 (Distribute Height) ใหวัตถุอยูกึ่งกลางในแนวตั้ง 
 
 

มีวิธีการไมแสดงแถบเครื่องมือ  โดย  คลิก  View------> Tools   ดังรูป 

 
 

แสดงหรือไมแสดงแถบเคร่ืองมือ 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



 

 

23 E-book   
แถบเครื่องมือ จะไมแสดง  ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกซํ้าท่ีเมนู View------> Tools อีกครั้ง เพ่ือกลับมาแสดงแถบเครื่องมือ  
 

 
มีวิธีการแสดงหรือไมแสดงแถบไมบรรทัด โดย  คลิก  View------> Show ruler   ดังรูป 

 
 
ขอสังเกต  จะมีเครื่องหมาย  หนารายช่ือแถบเครื่องมือท่ีตองการแสดง   
 
 
 
 

แถบเครื่องมือไมแสดง  
และไมปรากฏเครื่องหมาย  
หนารายช่ือแถบเครื่องมือ 

แสดงหรือไมแสดงแถบไมบรรทัด 

แถบไมบรรทัด 
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ช่ือ-สกุล……………………………………………………….ช้ัน………………เลขท่ี…………… 
คําชี้แจง จงบอกหนาที่ของเคร่ืองมือตอไปนี ้ 
 
ที่ ภาพ หนาที ่
  ……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………… 
 

 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 

 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 

 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 
 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 
 
 
 

ใบงานที่ 2 
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คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนใบงานที่ 2 โดยใชหลักเกณฑดังนี ้

การตอบคาํถาม 
 - ตอบคําถามไดถูกตองตรงประเดน็    1 คะแนน 
 - ตอบคําถามไมตรงประเด็น     0 คะแนน 

การใหคะแนน 2 ขอ : 1 คะแนน 
คําชี้แจง จงบอกหนาที่ของเคร่ืองมือตอไปนี ้(5 คะแนน) 
ที่ ภาพ หนาที ่
  ใชสําหรับปดหนาตางของโปรแกรม 
 

 

ใชสําหรับสรางงานใหม 

 

 

ใชสําหรับบันทึกงานท่ีไดจดัทําขึน้ 
 

 

 

ใชสําหรับการเปดงานท่ีมีอยูแลวขึ้นมาดูหรือแกไข 
 

  ใชสําหรับเพ่ิมหนาเอกสาร 
  ใชสําหรับแทรกรูปภาพ 
  ใชสําหรับคัดลอกวัตถุ 
  ใชสําหรับยายวัตถุตางๆ บนหนากระดาษ 
 

 
ใชสําหรับกําหนดสีขอบวัตถุ 

  ใชสําหรับใหวตัถุอยูบนสุด 
เกณฑการประเมินรวม 
คะแนน  5 คะแนน    ดีมาก  

4 คะแนน   ดี 
3 คะแนน   พอใช  
2  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

 
 

เฉลยใบงานที่ 2 
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  คําชี้แจง : ใหนกัเรียนเลอืกคําตอบที่ถกูตองที่สุดเพียงคําตอบเดียว  
  แลวทําเคร่ืองหมาย X ลงในกระดาษคําตอบ 
1. สวนใดของหนังสือท่ีเปนตัวบงบอกหัวเรื่องสําคัญท่ีอยูภายในเลมวาประกอบดวยอะไรบาง  
อยูท่ีหนาใดของหนังสือ สามารถเช่ือมโยงไปสูหนาตางๆ ภายในเลมได 

ก. หนาปก (Front Cover)  
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents) 
  ง. อางอิง ( Reference) 
2. ขอใดใหความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกสไดถูกตองท่ีสุด 
  ก. หนังสือท่ีสามารถส่ังพิมพทางเครื่องพิมพได 
  ข. หนังสือท่ีประกอบไปดวยขอความ ภาพและเสียง 
  ค. หนังสือท่ีสามารถเปดอานไดในเครื่องคอมพิวเตอร 

ง. หนังสือท่ีสรางดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรและเปดอานไดเหมือนหนังสือจริง 
3. E-book ยอมาจากคําในภาษาอังกฤษในขอใด 

ก. Elerning Book 
ข. Election Book 
ค. Electron Book 
ง. Electronic Book 

4. คุณสมบัติในขอใดของหนังสืออิเล็กทรอนกิส ท่ีไมมีในหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. สามารถแทรกภาพได 
  ข. สามารถเปดหนาหนังสือได 

ค. สามารถปรับปรุงขอมูลใหทันสมัยได 
ง. สามารถแทรกขอความลักษณะกราฟกได 

5. หนังสืออิเล็กทรอนิกส ประเภทใดท่ีสามารถมีปฏิกิริยา หรอื ปฏิสัมพันธ กับผูอาน 
  ก. หนังสืออิเล็กทรอนิกส แบบส่ือหนังสือทางไกล ( Telemedia Electronic Books) 
  ข. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสืออัจฉริยะ ( Intelligent Electronic Books) 
  ค. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือเช่ือมโยง ( Hypermedia Book)  
  ง. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) 
 

แบบทดสอบหลังเรียน 
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6. ขอใดไมใชประเภทของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
  ก. แบบตํารา  
  ข. แบบหนังสือเสียงอาน 
  ค. แบบภาพนิ่งหรืออัลบ้ัมภาพ 
  ง. แบบอานเพ่ิมเติม 
7. คําบอกกลาวของผูเขียนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจเกี่ยวกบัขอมูล และเรื่องราวตางๆ ของ
หนังสือเลมนั้น หมายถึงสวนประกอบใดในหนังสือ 
  ก. หนาปก (Front Cover) 
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents)  
  ง. อางอิง ( Reference) 
8. ขอใด ไมใช ความสามารถของโปรแกรม Desktop Author 
  ก.  สรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
  ข. ไฟลมีขนาดใหญ สามารถดาวนโหลดและสงขอมูลไดชา 
  ค. ใชรูปแบบในการสรางปก ลักษณะหนากระดาษ สันกลาง 
  ง. สรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
9. สวนประกอบใดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส ท่ีตางไปจากหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. หนาหนังสือ (Page Number) 
  ข. ภาพประกอบ (Graphics)  
  ค. จุดเช่ือมโยง (Links) 
  ง. ขอความ (Texts) 
10. นักเรียนคิดวาคณุสมบัติขอใดท่ีดีท่ีสุดของโปรแกรม Desktop Author 
  ก. สามารถสรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
   ข. สามารถส่ังพิมพในแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 
  ค.สามารถสรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
  ง. สามารถแทรกมัลติมีเดียได 
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คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนแบบทดสอบหลังเรียน   โดยใชหลักเกณฑดังนี ้
1. ตอบถูกให    1   คะแนน          
2. ตอบผิดให    0  คะแนน 
3. ไมตอบให    0   คะแนน           
4. ตอบมากกวา 1 ขอ  ให   0   คะแนน 

 
 
 ก 
 ข  
 ง 
 ค 
 ค 
 ง 
 ค 
 ง 
 ข 
 ก 
 
 

เกณฑการประเมินรวม 
ชวงคะแนน 10-9  คะแนน    ดีมาก  

8 -7 คะแนน   ดี 
6-5 คะแนน   พอใช  
4  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

 
 
 

 

เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน 
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