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1 E-book   
 

         

หนวยที่ 1 :  แนะนํา Desktop Author     จํานวน 4 ช่ัวโมง  
เลมที่  1 :  เตรียมความพรอมกอนสราง E-book       จํานวน 4 ช่ัวโมง  

ตอนที่ 1 : หนังสืออิเล็กทรอนิกสและวิธีการเขาสูโปรแกรม  จํานวน 2 ช่ัวโมง 
ตอนที่ 2 : สวนประกอบของโปรแกรมและแถบเครื่องมือ  จํานวน 2 ช่ัวโมง 

 
 
 

 
1. ความรูเกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
2. ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับ Desktop Author 
3. วิธีการเขาสูโปรแกรม 
4. สวนประกอบของโปรแกรม 
5. Tools และแถบเครื่องมือ 
6. การแสดงและไมแสดงแถบเครื่องมือ 

 
 
 
 

1. อธิบายความหมาย ประเภท โครงสราง และ ประโยชน ของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
(E-book)ได (K) 

2. อธิบายวิธีการเขาและออกจากโปรแกรม Desktop Author ได (K) 
3. อธิบายสวนประกอบตาง ๆ ของโปรแกรม Desktop  Author ได (K) 
4. สามารถเขาและออกจากโปรแกรม Desktop Author ได (P) 
5. สามารถแสดงและไมแสดงแถบเครื่องมือตาง ๆ ของโปรแกรม Desktop  Author ได (P) 
6. มีความตั้งใจในการทํางาน (A) 

 
 

คําช้ีแจง 
 

 สาระการเรียนรู 
 

จุดประสงคการเรียนรู 
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   คําชี้แจง : ใหนกัเรียนเลอืกคําตอบที่ถกูตองที่สุดเพียงคําตอบเดียว 
  แลวทําเคร่ืองหมาย X ลงในกระดาษคําตอบ 
1. E-book ยอมาจากคําในภาษาอังกฤษในขอใด 

ก. Elearning Book 
ข. Election Book 
ค. Electron Book 
ง. Electronic Book 

2. ขอใดใหความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกสไดถูกตองท่ีสุด 
  ก. หนังสือท่ีสามารถส่ังพิมพทางเครื่องพิมพได 
  ข. หนังสือท่ีประกอบไปดวยขอความ ภาพและเสียง 
  ค. หนังสือท่ีสามารถเปดอานไดในเครื่องคอมพิวเตอร 
  ง. หนังสือท่ีสรางดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรและเปดอานไดเหมือนหนังสือจริง 
3. คุณสมบัติในขอใดของหนังสืออิเล็กทรอนกิส ท่ีไมมีในหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. สามารถแทรกภาพได 
  ข. สามารถเปดหนาหนังสือได 

 ค. สามารถปรับปรุงขอมูลใหทันสมัยได 
  ง. สามารถแทรกขอความลักษณะกราฟกได 

4. ขอใดไมใชประเภทของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
  ก. แบบตํารา  
  ข. แบบหนังสือเสียงอาน 
  ค. แบบภาพนิ่งหรืออัลบ้ัมภาพ 
  ง. แบบอานเพ่ิมเติม 
5. หนังสืออิเล็กทรอนิกส ประเภทใดท่ีสามารถมีปฏิกิริยา หรือ ปฏิสัมพันธ กับผูอาน 
  ก.หนังสืออิเล็กทรอนิกส แบบส่ือหนังสือทางไกล ( Tele media Electronic Books) 
  ข. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสืออัจฉริยะ ( Intelligent Electronic Books) 
  ค. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือเช่ือมโยง ( Hypermedia Book)  
  ง. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) 
 

แบบทดสอบกอนเรียน 
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3 E-book   
 
6. สวนประกอบใดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส ท่ีตางไปจากหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. หนาหนังสือ (Page Number) 
  ข. ภาพประกอบ (Graphics)  
  ค. จุดเช่ือมโยง (Links) 
  ง. ขอความ (Texts) 
7. คําบอกกลาวของผูเขียนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจเกี่ยวกับขอมูล และเรื่องราวตางๆ ของ
หนังสือเลมนั้น หมายถึงสวนประกอบใดในหนังสือ 
  ก. หนาปก (Front Cover) 
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents)  
  ง. อางอิง ( Reference) 
8. สวนใดของหนังสือท่ีเปนตัวบงบอกหัวเรื่องสําคัญท่ีอยูภายในเลมวาประกอบดวยอะไรบาง  
อยูท่ีหนาใดของหนังสือ สามารถเช่ือมโยงไปสูหนาตางๆ ภายในเลมได 
  ก. หนาปก (Front Cover)  
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents) 
  ง. อางอิง ( Reference) 
9. นักเรียนคิดวาคณุสมบัติขอใดท่ีดีท่ีสุดของโปรแกรม Desktop Author 

 ก. สามารถสรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
  ข. สามารถส่ังพิมพในแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 

  ค. สามารถสรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
  ง. สามารถแทรกมัลติมีเดียได 
10. ขอใด ไมใช ความสามารถของโปรแกรม Desktop Author 
  ก.  สรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
  ข. ไฟลมีขนาดใหญ สามารถดาวนโหลดและสงขอมูลไดชา 
  ค. ใชรูปแบบในการสรางปก ลักษณะหนากระดาษ สันกลาง 
  ง. สรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
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4 E-book   
 
 
คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนแบบทดสอบกอนเรียน   โดยใชหลักเกณฑดังนี ้

1. ตอบถูกให    1   คะแนน          
2. ตอบผิดให    0  คะแนน 
3. ไมตอบให    0   คะแนน           
4. ตอบมากกวา 1 ขอ  ให   0   คะแนน 

 
 
  ง 
  ข  
  ค 
  ง 
  ค 
  ข 
  ค 
  ก 
  ก 
  ง 
 
 

เกณฑการประเมินรวม 
ชวงคะแนน 10-9  คะแนน    ดีมาก  

8 -7 คะแนน   ดี 
6-5 คะแนน   พอใช  
4  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

 
 
 
 

เฉลยแบบทดสอบกอนเรียน 
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หนังสืออิเล็กทรอนิกส หรือ E-book ยอมาจากคําวา electronic book หมายถึง หนังสือ 
ท่ีสรางขึ้นดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรมีลักษณะคลายหนังสือจริง สามารถเปดอานไดในเครื่อง
คอมพิวเตอร และมีลักษณะพิเศษคือสามารถส่ือสารกับผูอานในลักษณะของมัลติมีเดียได ไดแก 
ขอความ ภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว และเสียง แตยังคงรกัษารปูแบบความเปนหนังสือไวไมวาจะเปน
รูปราง หรือลักษณะการเปดอาน 
 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส แบงออกเปน 6 ประเภท ดังนีค้ือ 

 หนังสืออเิลก็ทรอนิกส หรือแบบตํารา (Textbooks) หนังสืออิเล็กทรอนิกส รูปหนังสือปกต ิ
ท่ีพบเห็นท่ัวไป หนังสืออิเล็กทรอนิกสชนิดนี ้สามารถกลาวไดวาเปนการแปลงหนังสือ 
จากสภาพส่ิงพิมพปกติเปนสัญญาณดิจิตอล เพ่ิมศักยภาพเดิมในการนําเสนอ การปฏิสัมพันธ 
ระหวางผูอานหนังสืออีเล็กทรอนิกส ดวยศักยภาพของคอมพิวเตอรขั้นพ้ืนฐาน เชน การเปดหนา
หนังสือ การสืบคน การคดัเลือก เปนตน 

 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส หรือแบบตํารา 
 

ใบความรูที่ 1 

ความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

ประเภทของหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส 

ตอนที่ 1 หนังสืออิเล็กทรอนกิสและวิธกีารเขาสูโปรแกรม 
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6 E-book   
 หนังสืออเิลก็ทรอนิกส แบบหนังสือเสียงอาน มีเสียงคําอาน เม่ือเปดหนังสือจะมีเสียงอาน
หนังสืออิเล็กทรอนิกสประเภทเหมาะสําหรับหนังสือเด็กเริม่เรียน หรือหนังสือฝกออกเสียง  
หรือฝกพูด (Talking Book1) เปนตน หนังสืออิเล็กทรอนิกสชนิดนี้เปนการเนนคุณลักษณะ 
ดานการนําเสนอเนื้อหาท่ีเปนตัวอักษรและเสียงเปนคณุลักษณะหลัก นิยมใชกับกลุมผูอาน 
ท่ีมีระดับลักษณะทางภาษาโดยเฉพาะดานการฟงหรือการอานคอนขางต่ํา เหมาะสําหรับการเริ่มตน
เรียนภาษาของเด็ก ๆ หรือผูท่ีกําลังฝกภาษาท่ีสอง หรือฝกภาษาใหมเปนตน 

 
Talking Book 

 
 หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือภาพนิง่หรืออัลบั้มภาพ (Static Picture Books)  
เปนหนังสืออิเล็กทรอนิกส ท่ีมีคุณลักษณะหลักเนนจดัเก็บขอมูล และนําเสนอขอมูลในรูปแบบ
ภาพนิ่ง (static picture) หรืออัลบ้ัมภาพเปนหลัก เสริมดวยการนําศักยภาพของคอมพิวเตอรมาใช 
ในการนําเสนอ เชน การเลือกภาพท่ีตองการ การขยายหรือยอขนาดของภาพ ตัวอักษร การสําเนา
หรือการถายโอนภาพ การแตงเติมภาพ การเลือกเฉพาะสวนของภาพ (cropping) หรือเพ่ิมขอมูล 
เช่ือมโยงภายใน (Linking information) เชน เช่ือมขอมูลอธิบายเพ่ิมเติม เช่ือมขอมูลเสียงประกอบ 
เปนตน 

    
          หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือภาพนิ่ง 
         

Linking information 
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7 E-book   
 หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือภาพเคลื่อนไหว (Moving Picture Books) เปนหนังสือ
อิเล็กทรอนิกสท่ีเนน การนําเสนอขอมูลในรูปแบบภาพวดีทัิศน (Video Clips) หรือภาพยนตรส้ัน ๆ 
(Films Clips) ผนวกกับขอมูลสนเทศท่ีอยูในรูปตวัหนังสือ (Text Information) ผูอานสามารถเลือก
ชมศึกษาขอมูลได สวนใหญนิยมนําเสนอขอมูลเหตุการณประวัติศาสตร หรือเหตกุารณสําคญั เชน 
ภาพเหตุการณสงครามโลก ภาพการกลาวสุนทรพจนของบุคคลสําคัญ ๆ ของโลกในโอกาสตาง ๆ 
ภาพเหตุการณความสําเร็จหรือสูญเสียของโลก เปนตน 

 
หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือภาพเคลือ่นไหว 

 
หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) เปนหนังสืออิเล็กทรอนิกสท่ีเนน
เสนอขอมูลเนื้อหาสาระ ในลักษณะแบบส่ือผสมระหวางส่ือภาพ (Visual Media) เปนท้ังภาพนิ่ง
และภาพเคล่ือนไหวกับส่ือประเภทเสียง (Audio Media)ในลักษณะตาง ๆ ผนวกกับศักยภาพ 
ของคอมพิวเตอรอ่ืนเชนเดียวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกสอ่ืน ๆ ท่ีกลาวมาแลว 

 
หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือส่ือประสม 
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 หนังสืออเิลก็ทรอนิกสแบบหนังสือส่ือหลากหลาย (Polymedia books) เปนหนังสือ
อิเล็กทรอนิกสท่ีมีลักษณะเชนเดียวกับหนังสืออิเล็กทรอนกิสแบบส่ือประสม แตมีความ
หลากหลายในคณุลักษณะดานความเช่ือมโยงระหวางขอมูลภายในเลมท่ีบันทึกในลักษณะตาง ๆ 
เชน ตัวหนังสือภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว เสียงดนตรี และอ่ืน ๆ เปนตน 

 
หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนงัสือส่ือหลากหลาย 

 
 
 

โปรแกรมท่ีนยิมใชสราง E-book มีอยูหลายโปรแกรม แตท่ีนิยมใชกันมากในปจจุบัน
ไดแก 
   โปรแกรมชุด Flip Album 
   โปรแกรม DeskTop Author 
   โปรแกรม Flash Album Deluxe  

   
FilpAlbum DeskTop Author Flip Flash Album 

 
 

โปรแกรมที่นยิมใชสรางหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส 
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ชุดโปรแกรมท้ัง 3 จะตองตดิตั้งโปรแกรมสําหรับอาน E-book ดวย มิฉะนั้นแลวจะเปดเอกสาร
ไมได ประกอบดวย 
   โปรแกรมชุด Flip Album ตัวอานคือ FlipViewer 
   โปรแกรมชุด DeskTop Author ตัวอานคือ DNL Reader 
   โปรแกรมชุด Flash Album Deluxe ตัวอานคือ Flash Player  

   
Flip Viewer DNL Reader Flash Player 

       สําหรับบางทานท่ีมีความชํานาญในการใชโปรแกรม Flash Mx ก็สามารถสราง E-book ได
เชนกัน แตตองมีความรูในเรื่องการเขียน Action Script และ XML เพ่ือสราง E-book ใหแสดงผล
ตามท่ีตองการได 
 
 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส หนังสือทั่วไป 
ไมใชกระดาษ (อนุรกัษทรัพยากรปาไม) ใชกระดาษ 
สามารถสรางใหมีภาพเคล่ือนไหวได มีขอความและภาพประกอบธรรมดา 
สามารถใสเสียงประกอบได ไมมีเสียงประกอบ 
สามารถแกไขและปรับปรุงขอมูล (update) ไดงาย สามารถแกไขปรับปรุงไดยาก 
สามารถสรางจุดเช่ือมโยง (links) ออกไปยังขอมูล
ภายนอกได 

มีความสมบูรณในตัวเอง 

มีตนทุนในการผลิตหนังสือต่ํา มีตนทุนการผลิตสูง 
ไมมีขีดจํากัดในการจดัพิมพ สามารถทําสําเนาได
งายไมจํากดั 

มีขีดจํากัดในการจดัพิมพ 

สามารถอานผานคอมพิวเตอร และส่ังพิมพผลได สามารถเปดอานจากเลม อานไดอยางเดียว 
หนังสืออิเล็กทรอนิกส 1 เลม สามารถอานพรอม
กันไดจํานวนมาก (ออนไลนผานระบบเครือขาย
อินเทอรเน็ต) 

สามารถอานได 1 คนตอหนึ่งเลม 

สามารถพกพาสะดวกไดครั้งละจํานวนมากใน
รูปแบบของไฟลคอมพิวเตอร และสามารถเขาถึง
โดยไมจํากัดเรื่องสถานท่ีและเวลา 

พกพาลําบากและตองเดินทางไปใชท่ีหองสมุด
และศูนยสารนิเทศตาง ๆ 

ความแตกตางของหนงัสืออิเล็กทรอนิกส (E-book) กับหนงัสือทั่วไป 
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โครงสรางหนงัสืออิเลก็ทรอนิกส (E-book Construction) 

ปกดานหนาของหนังสือซ่ึงจะอยูสวนแรก เปนตัวบงบอกวาหนังสือเลมนี้ 
ช่ืออะไร ใครเปนผูแตง 

ปกหลัง (Back Cover) 

หนาปก (Front Cover) 

ปกดานหลังของหนังสือซ่ึงจะอยูสวนทายเลม 

คําบอกกลาวของผูเขียนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจเกี่ยวกบัขอมูล และ
เรื่องราวตางๆ ของหนังสือเลมนั้น 

ตัวบงบอกหัวเรื่องสําคัญท่ีอยูภายในเลมวาประกอบดวยอะไรบาง อยูท่ี
หนาใดของหนังสือ สามารถเช่ือมโยงไปสูหนาตางๆ ภายในเลมได 

สารบัญ (Contents) 

คํานํา (Introduction) 
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ลักษณะโครงสรางของหนังสืออิเล็กทรอนิกสจะมีความคลายคลึงกับหนังสือท่ัวไป 
ท่ีพิมพดวยกระดาษ หากจะมีความแตกตางท่ีเห็นไดชัดเจนก็ คือ กระบวนการผลิต รูปแบบ และ
วิธีการอานหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สาระของหนังสือแตละหนา (Pages Contents) 

หนาหนังสือ (Page Number) 

ขอความ (Texts) 

ภาพประกอบ (Graphics) 

จุดเช่ือมโยง (Links) 

เสียง (Sounds) 

ภาพเคล่ือนไหว  
(Animation Clips) 

สวนประกอบสําคัญในแตละหนา ท่ีปรากฏภายในเลม ประกอบดวย ขอความ  เสียง  
ภาพเคล่ือนไหว  ภาพประกอบ จุดเช่ือมโยง หนาหนังสือ  เปนตน 
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โปรแกรม Desktop Author เปนโปรแกรมสรางหนังสือแบบอิเล็กทรอนิกส (E-book)  
ท่ีมีลักษณะคลายกับหนังสือจริง คือ มีหนาปก สารบัญ ขอความ รูปภาพ สามารถแทรก
ภาพเคล่ือนไหว ไฟลภาพยนตร ไฟล Flash เพ่ิมเสียงบรรยาย สรางลิงคไปยังเว็บไซตตาง  ๆ
ผลงานท่ีไดมีขนาดไฟลเล็ก ทําใหสามารถดาวนโหลดผานเว็บ หรือ สงผานอีเมล และสามารถ
เผยแพรผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ตได 
 
 

ไฟลมีขนาดเล็ก ชวยใหงายในการดาวนโหลด และสงขอมูล 
มีลักษณะคลายกับหนังสือซ่ึงเปนรูปแบบท่ีอานแลวเขาใจไดงาย 
สามารถส่ังพิมพหนาแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 
ผูใชสามารถสงตอไดงายโดยการสงผานอีเมล หรือระบบเครือขาย 
สามารถใชไดท้ังเครื่องคอมพิวเตอร PC และ Note Book 

ผลงานเปนไดท้ังส่ือ Offline ในรูปแบบ .exe ส่ือออนไลน .html + .dnl ท่ีมีขนาดเล็ก 
เหมาะสําหรับการนําเสนอผานเว็บไซต แตการเรียกดูจําเปนตองติดตั้ง DNL Reader  
กอนจึงจะแสดงผลได  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เคร่ือง PC และ Note Book 
 
 

โปรแกรม Desktop Author 

คุณสมบัติทั่วไปของ Desktop Author 

ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับ Program Desktop Author 
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หลังจากท่ีไดทําการติดตั้งโปรแกรม Desktop Author    ลงในคอมพิวเตอรเรียบรอยแลว  

จะมี Icon  ของโปรแกรม อยูท่ี Desktop     วิธีการเขาสูโปรแกรม มี 2 วิธี   ดังนี้ 
 
วิธีที่   เขาสูโปรแกรมทาง Icon   สามารถจะเรียกใชไดโดยดับเบิลคลิก ท่ี  Icon                    หรือ 
วิธีที่   เขาสูโปรแกรมทาง ปุม Start  ดังนี ้
Start  ------>  Program  ------>  Desktop Author  ------>  Desktop Author 4  
ดังรูป 

 
 

ขั้นตอนการเขาสูโปรแกรม 
 
 
 
 
 
 

วิธีการเขาสูโปรแกรม  Desktop Author 

การเร่ิมตนใชงานโปรแกรม Desktop Author 
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 วิธีการออกจากโปรแกรม  Desktop Author  มีดวยกัน 2 วิธี  ดังนี ้

วิธีที่  ออกโปรแกรมจากเมน ู File  ------>  Exit    ดังรูป  

 
การออกจากโปรแกรม 

 
 
วิธีที ่ ออกโปรแกรมจากปุม      
โดยคลิก   เพ่ือออกจากโปรแกรม   ถามีการแกไขโปรแกรมกอนหนานี้ จะปรากฏ  

ดังรูป 

 
 

  Do you want to save the new file?   หมายถึง คุณตองการจะบันทึกหรือไม 
    Yes : บันทึก    No :  ไมบันทึก   Cancel : ยกเลิก 

วิธีการออกจากโปรแกรม  Desktop Author 
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ช่ือ-สกุล……………………………………………………….ช้ัน………………เลขท่ี…………… 
 
คําชี้แจง จงตอบคําถามตอไปนี ้
1. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) หมายถึง 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
2. โปรแกรมท่ีนยิมสราง E-book  มีอะไรบาง 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
3. สวนประกอบในแตละหนาของหนังสืออิเล็กทรอนิกสมีอะไรบาง 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
 
4. จงเขียนวิธีการเขาสูโปรแกรม Desktop  Author  แบบเปนขั้นตอน 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
5. จงบอกประโยชนของโปรแกรม Desktop  Author  
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
 
 
 
 

ใบงานที่ 1 
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คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนใบงานที่ 1 โดยใชหลักเกณฑดังนี ้

การตอบคาํถาม 
 - ตอบคําถามไดถูกตองตรงประเดน็    1 คะแนน 
 - ตอบคําถามไมตรงประเด็น     0 คะแนน 
คําชี้แจง จงตอบคําถามตอไปนี ้  (5 คะแนน) 
1. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) หมายถึง (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ   เปนหนังสืออิเล็กทรอนิกสท่ีเนนเสนอขอมูลเนื้อหาสาระ ในลักษณะแบบส่ือผสม
ระหวางส่ือภาพ (Visual Media) เปนท้ังภาพนิ่งและภาพเคล่ือนไหวกับส่ือประเภทเสียง (Audio 
Media) ในลักษณะตาง ๆ 
2. โปรแกรมท่ีนยิมสราง E-book  มีอะไรบาง (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ  โปรแกรมชุด Flip Album 
    โปรแกรม DeskTop Author 
     โปรแกรม Flash Album Deluxe 
3. สวนประกอบในแตละหนาของหนังสืออิเล็กทรอนิกสมีอะไรบาง  (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ   ขอความ  เสียง  ภาพเคล่ือนไหว  ภาพประกอบ จุดเช่ือมโยง หนาหนังสือ   
4. จงเขียนวิธีการเขาสูโปรแกรม Desktop  Author  แบบเปนขั้นตอน  (1 คะแนน) 
แนวตอบ   Start  ------>  Program  ------>  Desktop Author  ------>  Desktop Author 4  
5. จงบอกประโยชนของโปรแกรม Desktop  Author   (1 คะแนน) 
แนวคําตอบ 

ไฟลมีขนาดเล็ก ชวยใหงายในการดาวนโหลด และสงขอมูล 
มีลักษณะคลายกับหนังสือซ่ึงเปนรูปแบบท่ีอานแลวเขาใจไดงาย 
สามารถส่ังพิมพหนาแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 
ผูใชสามารถสงตอไดงายโดยการสงผานอีเมล หรือระบบเครือขาย 
สามารถใชไดท้ังเครื่องคอมพิวเตอร PC และ Note Book 

เกณฑการประเมินรวม 
คะแนน  5 คะแนน    ดีมาก  

4 คะแนน   ดี 
3 คะแนน   พอใช  
2  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

เฉลยใบงานที่ 1 
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 Title Bar: แถบช่ือโปรแกรม   หนาท่ี ใชสําหรับแสดงช่ือโปรแกรม 

 
 
 Menu Bar: แถบเครื่องมือ   หนาท่ี  เปนท่ีรวบรวมคําส่ังของโปรแกรม 

 
 
 Scroll Bar: แถบเล่ือน   หนาท่ี ใชสําหรับเล่ือนหนาจอ 
  
 
 Minimize: ปุมยอ  หนาท่ี ใชสําหรับยอหนาตางของโปรแกรม 

   หรือ   
 
 Maximize: ปุมขยาย  หนาท่ี ใชสําหรับขยายหนาตางของโปรแกรม 

 หรือ   
 
Close: ปุมปด   หนาท่ี ใชสําหรับปดหนาตางของโปรแกรม 

  หรือ  
 
 Window: หนาตาง  หนาท่ี  พ้ืนท่ีทํางานของโปรแกรมใชสําหรับสรางe-book 
 
 
 
 
 

ใบความรูที่ 2 

ตอนที่ 2 สวนประกอบของโปรแกรมและแถบเคร่ืองมือ 

คําอธบิายสวนประกอบของโปรแกรม  Desktop Author 
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Tools และ แถบเครื่องมือ เราสามารถจัดกลุมได 3 กลุม ใหญ ๆ ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 เมนูและทูลบาร   (Menu & Toolbar) เปนปุมใชงานท่ัว ๆ ไป 
 
 

 

ใชสําหรับสรางงานใหม 

 

ใชสําหรับบันทึกงานท่ีไดจดัทําขึน้ 

 

ใชสําหรับเก็บไฟลท้ังหมดท่ีทําขึน้มาใหเปนไฟลเดียวอยูในรูปของ .EXE 

 

ใชสําหรับปองกันไฟลงานท้ังหมดท่ีทําขึ้นมาเพ่ือนําเสนอในเว็ปไซตไฟลเดียว
โดยมีนามสกุล .DRM 

 

ใชสําหรับใสไฟล DNL ลงในเว็บไซต 

 

ใชสําหรับการแทรกไฟลมัลติมีเดียตางๆ  

 

ใชสําหรับ refresh งาน 

 

ใชสําหรับเลือกรูปแบบตางๆเปนตนแบบท่ีจะนํามาสรางเปน e-book 

 

Tools และ แถบเคร่ืองมือ 

 เมนูและทูลบาร   (Menu & Toolbar)  
 แถบเคร่ืองมือ  ซ่ึง แบงออกเปน 5 สวน คือ   Page  Insert   Edit  Change Colour 
 แถบเคร่ืองมือที่ใชในการจัดวางวัตถ ุ
รายละเอียดในแตละกลุม ดังนี ้
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 เมนูและทูลบาร    (ตอ) 
 

 

ใชสําหรับการเปดงานท่ีมีอยูแลวขึ้นมาดูหรือแกไข 

 

ใชสําหรับดูตัวอยาง (Preview) งานท่ีไดทํา 

 

ใชบีบอัดไฟลงานท้ังหมดท่ีทําขึ้นมาใหเปนไฟลเดียวอยูในรูปของ .DNL 
สําหรับการทําเวปไซต 

 

ใชในการทํา Screen Saver 

 

ใชสําหรับ upload ไฟลขึ้นเว็ปไซต 

 

ใชสําหรับการแทรกคําถาม คําตอบและเพ่ิม object ลงใน e-book 

 

ใชสําหรับตั้งคาตางๆ ของ 
e-book 

 

ใชสําหรับการเลือกปุมเพ่ือแทรกลงใน e-book 
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 แถบเคร่ืองมือ   เปนแถบเครื่องมือท่ีใชสําหรับการจัดการในหนังสือ ท่ีใชบอย  ๆแบงออกเปน 
5 สวน คือ  
 
สวนที่ 1 Page     เปนเครื่องมือท่ีใชสําหรับการจัดการเกี่ยวกับหนาของหนังสือ เชน เพ่ิมหนา  
ลบหนา เปนตน 
 

 

 (Add Page) สําหรับเพ่ิมหนาเอกสาร 

 (Delete Page) สําหรับลบหนาเอกสาร 

 (Move Page) สําหรับยายหนาเอกสาร 

 (Copy Page) สําหรับคัดลอกหนาเอกสาร 

 (Previous Page) แสดงเอกสารหนากอนหนา 

 (Next Page)แสดงเอกสารหนาถัดไป 

 (Goto Page)ระบุเลขหนาของเอกสารท่ีตองการ 
 
สวนที่ 2   Insert  เปนกลุมเครื่องมือท่ีใชงานเกี่ยวกับการแทรก วัตถุตาง  ๆเขามาไวในหนังสือ เชน 
แทรกกลองขอความ แทรกรูปภาพ เปนตน 
 

 

 (Insert Box ) แทรกกลองสีใหเอกสารนาสนใจ 

 (Insert Image) แทรกรูปภาพ 

 (Insert Text) แทรกขอความ 

 (Insert Editable Text) สําหรับแกไขขอความ 

 (Insert Editable Image)สําหรับแกไขรูปภาพ 

 (Popup Image)ใสขอความโดยใช Text Block 

 (Insert Multimedia) แทรกไฟลมัลติมีเดีย 
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สวนที่ 3 Edit   เปนกลุมเครื่องมือท่ีใชเกี่ยวกับการแกไขท้ังหมด เชน การตดั คดัลอก หรือการลบ 
เปนตน 

 

 (Undo) ยกเลิกคําส่ังปจจุบัน 

 (Redo) กลับไปทํางานตามคําส่ังท่ียกเลิกไป 

 (Cut) ตัดวัตถุ 

 (Copy) คัดลอกวัตถุ 

 (Paste) วางวัตถุท่ีคัดลอกมา 

 (Delete) ลบวัตถุท้ิง 
 
สวนที่ 4  Change    เปนกลุมเครื่องมือท่ีใชเกี่ยวกับการเปล่ียนแปลงคาตาง ๆ  เชน การเปล่ียน
จุดเช่ือมโยง การเปล่ียนรูปภาพ เปนตน  

 

 (Change Scale) ตั้งคาขนาดของวัตถุ 

 (Change Link) เปล่ียนการเช่ือมโยงวตัถุ 

 (Change Position) ยายวัตถุตางๆ บนหนากระดาษ 

 (Change Image) สําหรับเปล่ียนรูปภาพ 

 (Change Transparency)แกไขความคมชัดของรูปภาพ 

 (Edit Image) เรียกใช Image Editor 
 
สวนที่ 5 Colour    เปนกลุมเครื่องมือเกี่ยวกับการกําหนดสี และขอบสี  เปนตน 

 

 (Border Colour) กําหนดสีขอบวัตถุ 

 (Fill Colour) กําหนดสีของวัตถุ 
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 แถบเคร่ืองมือที่ใชในการจัดวางวัตถ ุ

 

 (Send to top) ใหวัตถุอยูบนสุด 

 (Down one layer) ใหวัตถุอยูช้ันต่ําลงไปอีกระดับหนึ่ง 

 (Align left) ใหวัตถุอยูชิดดานซาย 

 (Align center vertical) ใหวัตถุอยูตรงกลางในแนวตั้ง 

 (Align Button) ใหวัตถุอยูชิดดานลาง 

 (Distribute Width) ใหวัตถุอยูกึ่งกลางในแนวนอน 

 (Up one layer) ใหวตัถุอยูสูงขึ้นไปอีกระดับหนึ่ง 

 (send to button) ใหวตัถุอยูช้ันลางสุด 

 (Align right)ใหวตัถุอยูชิดดานขวา 

 (Align top)ใหวัตถุอยูชิดดานบน 

 (Align center horizontal) ใหวัตถุอยูตรงกลางในแนวนอน 

 (Distribute Height) ใหวัตถุอยูกึ่งกลางในแนวตั้ง 
 
 

มีวิธีการไมแสดงแถบเครื่องมือ  โดย  คลิก  View------> Tools   ดังรูป 

 
 

แสดงหรือไมแสดงแถบเคร่ืองมือ 
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แถบเครื่องมือ จะไมแสดง  ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกซํ้าท่ีเมนู View------> Tools อีกครั้ง เพ่ือกลับมาแสดงแถบเครื่องมือ  
 

 
มีวิธีการแสดงหรือไมแสดงแถบไมบรรทัด โดย  คลิก  View------> Show ruler   ดังรูป 

 
 
ขอสังเกต  จะมีเครื่องหมาย  หนารายช่ือแถบเครื่องมือท่ีตองการแสดง   
 
 
 
 

แถบเครื่องมือไมแสดง  
และไมปรากฏเครื่องหมาย  
หนารายช่ือแถบเครื่องมือ 

แสดงหรือไมแสดงแถบไมบรรทัด 

แถบไมบรรทัด 
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ช่ือ-สกุล……………………………………………………….ช้ัน………………เลขท่ี…………… 
คําชี้แจง จงบอกหนาที่ของเคร่ืองมือตอไปนี ้ 
 
ที่ ภาพ หนาที ่
  ……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………… 
 

 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 

 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 

 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 
 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

 
 
 
 

ใบงานที่ 2 
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คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนใบงานที่ 2 โดยใชหลักเกณฑดังนี ้

การตอบคาํถาม 
 - ตอบคําถามไดถูกตองตรงประเดน็    1 คะแนน 
 - ตอบคําถามไมตรงประเด็น     0 คะแนน 

การใหคะแนน 2 ขอ : 1 คะแนน 
คําชี้แจง จงบอกหนาที่ของเคร่ืองมือตอไปนี ้(5 คะแนน) 
ที่ ภาพ หนาที ่
  ใชสําหรับปดหนาตางของโปรแกรม 
 

 

ใชสําหรับสรางงานใหม 

 

 

ใชสําหรับบันทึกงานท่ีไดจดัทําขึน้ 
 

 

 

ใชสําหรับการเปดงานท่ีมีอยูแลวขึ้นมาดูหรือแกไข 
 

  ใชสําหรับเพ่ิมหนาเอกสาร 
  ใชสําหรับแทรกรูปภาพ 
  ใชสําหรับคัดลอกวัตถุ 
  ใชสําหรับยายวัตถุตางๆ บนหนากระดาษ 
 

 
ใชสําหรับกําหนดสีขอบวัตถุ 

  ใชสําหรับใหวตัถุอยูบนสุด 
เกณฑการประเมินรวม 
คะแนน  5 คะแนน    ดีมาก  

4 คะแนน   ดี 
3 คะแนน   พอใช  
2  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

 
 

เฉลยใบงานที่ 2 
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  คําชี้แจง : ใหนกัเรียนเลอืกคําตอบที่ถกูตองที่สุดเพียงคําตอบเดียว  
  แลวทําเคร่ืองหมาย X ลงในกระดาษคําตอบ 
1. สวนใดของหนังสือท่ีเปนตัวบงบอกหัวเรื่องสําคัญท่ีอยูภายในเลมวาประกอบดวยอะไรบาง  
อยูท่ีหนาใดของหนังสือ สามารถเช่ือมโยงไปสูหนาตางๆ ภายในเลมได 

ก. หนาปก (Front Cover)  
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents) 
  ง. อางอิง ( Reference) 
2. ขอใดใหความหมายของหนังสืออิเล็กทรอนิกสไดถูกตองท่ีสุด 
  ก. หนังสือท่ีสามารถส่ังพิมพทางเครื่องพิมพได 
  ข. หนังสือท่ีประกอบไปดวยขอความ ภาพและเสียง 
  ค. หนังสือท่ีสามารถเปดอานไดในเครื่องคอมพิวเตอร 

ง. หนังสือท่ีสรางดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรและเปดอานไดเหมือนหนังสือจริง 
3. E-book ยอมาจากคําในภาษาอังกฤษในขอใด 

ก. Elerning Book 
ข. Election Book 
ค. Electron Book 
ง. Electronic Book 

4. คุณสมบัติในขอใดของหนังสืออิเล็กทรอนกิส ท่ีไมมีในหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. สามารถแทรกภาพได 
  ข. สามารถเปดหนาหนังสือได 

ค. สามารถปรับปรุงขอมูลใหทันสมัยได 
ง. สามารถแทรกขอความลักษณะกราฟกได 

5. หนังสืออิเล็กทรอนิกส ประเภทใดท่ีสามารถมีปฏิกิริยา หรอื ปฏิสัมพันธ กับผูอาน 
  ก. หนังสืออิเล็กทรอนิกส แบบส่ือหนังสือทางไกล ( Telemedia Electronic Books) 
  ข. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสืออัจฉริยะ ( Intelligent Electronic Books) 
  ค. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือเช่ือมโยง ( Hypermedia Book)  
  ง. หนังสืออิเล็กทรอนิกสแบบหนังสือส่ือประสม (Multimedia) 
 

แบบทดสอบหลังเรียน 
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6. ขอใดไมใชประเภทของหนังสืออิเล็กทรอนิกส 
  ก. แบบตํารา  
  ข. แบบหนังสือเสียงอาน 
  ค. แบบภาพนิ่งหรืออัลบ้ัมภาพ 
  ง. แบบอานเพ่ิมเติม 
7. คําบอกกลาวของผูเขียนเพ่ือสรางความรู ความเขาใจเกี่ยวกบัขอมูล และเรื่องราวตางๆ ของ
หนังสือเลมนั้น หมายถึงสวนประกอบใดในหนังสือ 
  ก. หนาปก (Front Cover) 
  ข. คํานํา (Introduction) 
  ค. สารบัญ (Contents)  
  ง. อางอิง ( Reference) 
8. ขอใด ไมใช ความสามารถของโปรแกรม Desktop Author 
  ก.  สรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
  ข. ไฟลมีขนาดใหญ สามารถดาวนโหลดและสงขอมูลไดชา 
  ค. ใชรูปแบบในการสรางปก ลักษณะหนากระดาษ สันกลาง 
  ง. สรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
9. สวนประกอบใดของหนังสืออิเล็กทรอนิกส ท่ีตางไปจากหนังสือธรรมดาท่ัวไป 
  ก. หนาหนังสือ (Page Number) 
  ข. ภาพประกอบ (Graphics)  
  ค. จุดเช่ือมโยง (Links) 
  ง. ขอความ (Texts) 
10. นักเรียนคิดวาคณุสมบัติขอใดท่ีดีท่ีสุดของโปรแกรม Desktop Author 
  ก. สามารถสรางจุดเช่ือมโยง (Link) ไดท้ังภายในภายนอก, เช่ือมโยงกับเว็บไซตอ่ืนได 
   ข. สามารถส่ังพิมพในแตละหนา หรือท้ังหมดของหนังสือได 
  ค.สามารถสรางแบบทดสอบไดและประมวลผลได 
  ง. สามารถแทรกมัลติมีเดียได 
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คําชี้แจง  ใหนกัเรียนนําคําตอบนี้ตรวจใหคะแนนแบบทดสอบหลังเรียน   โดยใชหลักเกณฑดังนี ้
1. ตอบถูกให    1   คะแนน          
2. ตอบผิดให    0  คะแนน 
3. ไมตอบให    0   คะแนน           
4. ตอบมากกวา 1 ขอ  ให   0   คะแนน 

 
 
 ก 
 ข  
 ง 
 ค 
 ค 
 ง 
 ค 
 ง 
 ข 
 ก 
 
 

เกณฑการประเมินรวม 
ชวงคะแนน 10-9  คะแนน    ดีมาก  

8 -7 คะแนน   ดี 
6-5 คะแนน   พอใช  
4  คะแนนลงมา  ตองปรับปรุง 

 
 
 

 

เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m


