
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายพุฒิพงศ์  สังข์สวัสดิ ์

ครูช านาญการ โรงเรียนอนุบาลไทรโยค 

ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 3 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ 
การน าเสนอผลงานด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 

ระดับชั้นประถมศึกษาปทีี่ 6 

เรียนรู้โปรแกรมน าเสนอผลงาน 1

6 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

ค าชี้แจงส าหรับการใช้งานชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ 
 
 
 
 
 
 
 

        ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
ชั้นประถมศึกษาปีท่ี  6  ประกอบด้วย  ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ ท้ังหมด  6  เล่ม 
ดังนี้ 

เล่มท่ี 1 เรื่อง  เรียนรูโ้ปรแกรมน าเสนอผลงาน 
เล่มท่ี 2 เรื่อง  การสร้างไฟล์งานพรีเซนเตชั่น 
เล่มท่ี 3 เรื่อง  การตกแต่งสไลด์ 
เล่มท่ี 4 เรื่อง  เทคนิคการน าเสนอผลงาน 
เล่มท่ี 5 เรื่อง  การน าเสนอข้อมูลกราฟแบบง่าย 
เล่มท่ี 6 เรื่อง  การประยุกต์เพื่อใช้ในงานอาชีพ 
 

ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและ
เทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 ท้ัง 6 เล่ม เป็นชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ ท่ีเน้น
ให้ผู้เรียนได้ลงมือปฏิบัติจริงในการท ากิจกรรมการเรียนรู้ การฝึกทักษะร่วมกันเป็นกลุ่มและ
ท าให้นักเรียนเกิดทักษะการเรียนรู้เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์อย่างเป็นระบบ ตลอดจนสอดคล้อง
กับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 โดยในการจัดกิจกรรมการ
เรียนรู้จะใช้ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ ท้ัง 6 เล่ม เพื่อให้นักเรียนศึกษาอย่างเป็น
ขั้นตอน นอกจากนั้นยังได้รับความสนุกสนานเพลิดเพลินจากกระบวนการเรียนรู้เป็นกลุ่ม 
นักเรียนสามารถน าความรู้ และทักษะกระบวนการดังกล่าวท่ีได้จากการปฏิบัติกิจกรรมไป
ประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวัน และการศึกษาในสาระการเรียนรูอ้ื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องได้อีกด้วย 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
ค าชี้แจงส าหรับครู 

  
         
        ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์เล่มนี้ ใช้เป็นสื่อประกอบการจัดกิจกรรมการเรียนรู้  
เพื่อพัฒนาทักษะการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 โดยมีขั้นตอน
ในการปฏิบัติดังนี้ 

1. ครูแจกชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มท่ี  1  เรื่อง เรียนรู้โปรแกรม
น าเสนอผลงานให้นักเรียนทุกคน 
  2. ครูชี้แจงการเรียนด้วยชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์เล่มนี้ ให้นักเรียนฟังก่อน
ลงมือศึกษา 
 3. ครูให้นักเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียนเสมอ โดยนักเรียนจะต้องไม่ดูเฉลยก่อนลง
มือท า เพื่อฝึกความซื่อสัตย์ต่อตนเองและผู้อื่น 
 4. ครูให้นักเรียนเริ่มศึกษาและท ากิจกรรมการเรียนรู้จากเนื้อหาใบความรู้ และท า
แบบฝึกหัด โดยนักเรียนจะต้องไม่ดูเฉลยก่อนลงมือท าแบบฝึกหัด 
 5. ครูให้นักเรียนท าแบบทดสอบหลังเรียนเสมอ โดยนักเรียนจะต้องไม่ดูเฉลยก่อนลง
มือท า เพื่อฝึกความซื่อสัตย์ต่อตนเองและผู้อื่น 
 6. ครูตรวจสอบ และเฉลยค าตอบของแบบฝึกหัด และแบบทดสอบก่อนเรียน  
หลังเรียน และบันทึกผล 

 7. ครูสังเกตพฤติกรรมนักเรียนระหว่างท ากิจกรรมการเรียนการสอนครั้งนี้และ 
บันทึกผล 
 8. ครูแจ้งคะแนนให้นักเรียนทราบ และชมเชยนักเรียนพร้อมให้ค าแนะน าเพิ่มเติม 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 
 

 

ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
 

ค าชี้แจงส าหรับนักเรียน 
 
 

 

 ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ เล่มท่ี 1 เรื่อง เรียนรู้โปรแกรมน าเสนอผลงาน  
เล่มนี้ ใช้ประกอบการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 โดยมี
ขั้นตอนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ ดังนี้ 

 
ศึกษาก่อนลงมือปฏิบัตกิจิกรรม 

1. นักเรียนฟังค าชี้แจงการใชชุ้ดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์   เล่มท่ี  1  
เรื่อง เรียนรู้โปรแกรมน าเสนอผลงาน 

2. ให้นักเรียนรับชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ เล่มท่ี 1 เรื่อง เรียนรู้โปรแกรม 
น าเสนอผลงาน  เป็นรายบุคคล 
 3. นักเรียนเริ่มท าแบบทดสอบก่อนเรียน เพื่อตรวจสอบดู ว่านักเรียนมีพื้นฐาน 
ความรู้ ความเข้าใจมากน้อยเพียงใด 
 4. ให้นักเรียนศึกษาและปฏิบัติกิจกรรมการเรียนรู้แต่ละแบบฝึกหัดจากชุดกิจกรรม
การเรียนรูค้อมพิวเตอร์ 
 5. นักเรียนศึกษาชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์ ตั้งใจศึกษาเนื้อหา ท าความ
เข้าใจให้ดีตั้งแต่หน้าแรกถึงหน้าสุดท้ายตามล าดับอย่าข้ามขั้นตอน 
 6. เมื่อพบค าชี้แจงหรือค าถามในแต่ละแบบฝึกหัดให้อ่านและท าแบบฝึกหัด 
 อย่างรอบคอบ 
 7.  ส่งผลงานการท าแบบฝึกหัดเล่มนี้ เพื่อให้ครูตรวจและบันทึกผล 
 8. เมื่อท าแบบฝึกหัดครบแล้วจัดเก็บอุปกรณ์ให้เรียบร้อย 
 9. เมื่อนักเรียนทุกคนท าแบบฝึกหัดครบแล้วให้นักเรียนท าแบบทดสอบหลังเรียน 
ด้วยความตั้งใจและซื่อสัตย์ 
 10. รับฟังการบอกคะแนน ค าชมเชย และค าแนะน าเพิ่มเติมจากครู 
 11. ในการเข้าร่วมกิจกรรมทุกครั้ง นักเรียนควรให้ความร่วมมือ ตั้งใจในการท า 
 กิจกรรม และตรงต่อเวลาเสมอ 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
มาตรฐานการเรียนรู้ /ผลการเรียนรู้ 

 
 

สาระที่ 3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
มาตรฐาน ง 3.1 เข้าใจ เห็นคุณค่า และใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการ

สืบค้นข้อมูล การเรียนรู้  การสื่อสาร การแก้ปัญหา การท างานและอาชีพอย่างมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

 
 
 
 

 
 
 
 

1. นักเรียนมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับโปรแกรมน าเสนอผลงาน ( K ) 
2. นักเรียนสามารถอธิบายเกี่ยวกับโปรแกรมน าเสนอผลงานได้ ( P ) 

   3. เข้าร่วมกิจกรรมการเรียนรู้ด้วยความสนุกสนาน ชื่นชอบ และมีคุณลักษณะ 
อันพึงประสงค์ทางการเรียน (A)  
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

แบบทดสอบก่อนเรียน 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์   

เล่มที่ 1 เร่ือง  เรียนรูโ้ปรแกรมการน าเสนอผลงาน 
ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกที่สุดค าตอบเดียวและท าเครื่องหมาย  ()  ลงใน   
             กระดาษค าตอบ (10 คะแนน) 
 
1.  สัญลักษณ์ใดเป็นสัญลักษณ์ของโปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2010 

 

ก.   
 

 ข.  
 

 ค.    
 

 ง.   
 
2. พื้นท่ีการท างานของ  Microsoft PowerPoint 2010  เรียกว่าอะไร 

 

ก.  หน้าจอ 
 ข.  เดสก์ท็อป 
 ค.  สไลด์   
 ง.  การน าเสนองาน 
 

3. โปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2010 เป็นโปรแกรมประเภทใด 
 

ก.  โปรแกรมกราฟฟิกส์ 
 ข.  โปรแกรมตารางค านวณ 

ค.  โปรแกรมการประมวลค า  
 ง.   โปรแกรมน าเสนอข้อมูล 
 

4. ถ้าต้องการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 จะต้องท าอย่างไร 
 

   ก.  คลิกท่ี start =>All Program => Microsoft office => Microsoft Power Point 2010   
   ข.  คลิกท่ี start =>Microsoft office =>All Program =>Microsoft Power Point 2010 
   ค.  คลิกท่ี All Program =>start=> Microsoft office => Microsoft Power Point2010 
   ง.  คลิกท่ี start =>All Program=> Microsoft Power Point 2010=> Microsoft office  
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 

5.         แถบเครื่องมือนี้ มีชื่อว่าอะไร 
 
  

ก.  Menu bar  
 ข.  Title bar 
 ค.  Outline Tab  
 ง.  Working Space 
 
 
6.                                    หากต้องการใช้เมนูชุดรูปแบบท าได้โดยวิธีใด 
     
  

ก.  มุมมอง  => ชุดรูปแบบ 
 ข.  แทรก => ชุดรูปแบบ 
 ค.  แก้ไข => ชุดรูปแบบ  
 ง.  ออกแบบ => ชุดรูปแบบ 
 
7.  ค าส่ังการน าเสนอภาพนิ่ง สามารถใช้ปุ่มใดต่อไปนี้ 
  

ก.  F5 
 ข.  F6 
 ค.  F7  
 ง.  F8 
 
8.  หากต้องการสร้างรูปสี่เหลี่ยมผืนผ้าในโปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2010  
     ควรเลือกใช้เมนูใดต่อไปนี้ 
  

 

ก.   
 

 ข.   
 

 ค.   
 

 ง.   
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
9. รูปใดต่อไปนี้คือการแทรกตารางการท างานในโปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2010 
 
 
  

ก.  
 

 ข.   
 

 ค.   
 

  ง.   
 
 

10.            ภาพนี้มีชื่อว่าอะไร 
 
  

ก.  ตัวหนาตัวเอียงขีดเส้นใต้ 
 ข.  ปุ่มเพิ่มและลดขนาดแบบอักษร 
 ค.  เปลี่ยนแบบอักษร  
 ง.  แถบแสดงสถานะ 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

ใบความรู้ 
 

เรื่อง เรียนรู้โปรแกรมน าเสนอผลงาน 
 
 
 
 

ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับการน าเสนอ 
 
การน าเสนอ หมายถึง การสื่อสารเพื่อเสนอข้อมูล ความรู้ ความคิดเห็นหรือความ

ต้องการไปสู่ผู้รับสาร โดยใช้เทคนิคหรือวิธีการต่างๆ อันจะท าให้บรรลุผลส าเร็จตาม
จุดมุ่งหมายของการน าเสนอ 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

ใบงาน 
เร่ือง การน าเสนอข้อมูลส่วนตัว 

ชื่อ-สกุล............................................................................เลขที่..............ชั้น.................. 
   ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนส ารวจข้อมูลของตนเองเพื่อน าเสนอประวัติตนเอง 

 
1. ประวัติส่วนตวั 

 ชื่อ-สกุล............................................................................................................... 
 วันเดือนปีเกิด...........................................................อายุ.................................... 
 บิดาช่ือ................................................................................................................. 
 อาชีพบิดา............................................................................................................ 
 มารดาช่ือ............................................................................................................. 
 อาชีพมารดา......................................................................................................... 

2. ประวัติการศึกษา 
 ก าลังเรียนอยู่ที่โรงเรียน........................................................................................ 
 ชัน้....................................ครูประจ าชั้นช่ือ........................................................... 
 ชอบวิชาอะไรมากที่สุด......................................................................................... 
 ไม่ชอบวิชาอะไรมากที่สุด..................................................................................... 

3. ความใฝ่ฝัน 
 อยากท างานอะไร................................................................................................. 
 เหตุผลเพราะอะไร................................................................................................ 
 ดูตัวอย่างจากใคร................................................................................................. 

4. เพื่อนสนิทที่สุดในห้อง 
 คนที่ 1 ................................................................................................................ 
 คนที่ 2 ................................................................................................................ 
 คนที่ 3 ................................................................................................................ 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
การน าเสนอข้อมูลโดยใช้ 

โปรแกรม  Microsoft  Power Point 2010 
 
              โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 เป็นโปรแกรมท่ีส าหรับน าเสนอข้อมูล
ในรูปภาพนิ่ง  ส่ือผสมด้วยคอมพิวเตอร์ 
 
การเข้าสู่โปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2010 
 
 การเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 สามารถเข้าได้ 2 วิธี ดังนี้ 
วิธีที่  1 

1. คลิกเมาส์ท่ี   

2. เลื่อนเมาส์ไปที ่        แล้วเลือก 

3. เลื่อนเมาส์ไปที่                              แล้วคลิก 

4. จะแสดงหน้าต่างโปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2010  ขึ้นมา 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าต่างโปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2010 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

วิธีที่  2 
 เรียนจากชอร์ตคัต (Shortcut)  ท่ีสร้างไว้บนหน้าจอเดสก์ท็อบ (Desktop)  โดย 
การดับเบ้ิลคลิก (Double click)  ท่ีไอคอน (Icon) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม  PowerPoint 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

ใบงานที่ 2 
การเข้าสู่การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

 
 
ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนปฏิบัติการเข้าสู่การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
 
วิธีที่  1  เรียกจากแถบเมนู  มีขั้นตอน  ดังนี้ 

1. ..................................................................................................................... 
2. .................................................................................................................... 
3. .................................................................................................................... 
4. .................................................................................................................... 

 
วิธีที่  2  เรียกจากแถบเมนู  ท าได้โดย 
 .......................................................................................................................... 
         .......................................................................................................................... 
         .......................................................................................................................... 
         .......................................................................................................................... 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แฟ้ม (File) ค าสั่งต่างๆ ท่ีใชง้านในโปรแกรม เช่น สร้าง (New), บนัทึก (safe) ฯลฯ 

แถบเคร่ืองมือด่วน (Quick  Access)  แสดงค าสั่งท่ีใชง้านบ่อยๆ  

แถบช่ิอเร่ือง (Title Bar) แสดงช่ือโปรแกรม และรายช่ือไฟลท่ี์ไดเ้ปิดใชง้านอยู ่
 

ปุ่มควบคุม Window ใชค้วบคุมการเปิด-ปิด  และขยายหนา้ต่างโปรแกรมท่ีไดเ้ปิดมา 
 

ริบบอน (Ribbon) เป็นท่ีรวมเคร่ืองมือชุดค าสั่ง  วตัถุทั้งหมดในการสร้างผลงาน 
 

Slide and outline แสดงแบบจ าลองของภาพน่ิงทั้งหมดท่ีอยูใ่นสไลดโ์ชว ์ 

Slide Pane  แสดงบริเวณท่ีใชแ้สดงแกไ้ขหรือใส่ขอ้มูลต่างๆ (พื้นท่ีท างาน) 

Status Bar แสดงขอ้มูลเก่ียวกบัไฟลท่ี์เปิดอยู ่

แถบมุมมอง (View Shortcuts) แสดงสไลดใ์นมุมมองต่างๆ   

ปุ่มยอ่/ขยายสไลด ์ โดยการเล่ือนสกรอลบาร์  เพื่อท าการยอ่ขยาย 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
ชื่อและหน้าที่แถบเคร่ืองมือริบบอน (Ribbon) 

 
   แถบริบบอน (Ribbon) สร้างขึ้นมาแทนแถบเมนูค าส่ัง  และแถบเคร่ืองมือเพื่อให้
สามารถเรียกใช้งานค าสั่งท่ีต้องการได้สะดวกรวดเร็ว  โดยปุ่มค าส่ังท้ังหมดจะถูกแบ่ง
ออกเป็นแท็บ  ซึ่งได้แบ่งตามหมวดหมู่ของคุณสมบัติการใช้งานค าส่ัง  ดังนี้ 

1) แท็บหน้าแรก (Home) 
2) แท็บแทรก (Insert) 
3) แท็บออกแบบ (Design) 
4) แท็บการเปลี่ยนสไลด์ (Transitions) 
5) แท็บภาพเคลื่อนไหว  (Animations) 
6) แท็บการน าเสนอภาพนิ่ง (Slide Show) 
7) แท็บตรวจทาน (Review) 
8) แท็บมุมมอง (View) 

              ซึ่งแต่ละแท็บ จะมีกลุ่มค่ าสั่งย่อยๆ อีกหลายกลุ่ม เพื่อช่วยให้ท างานง่าย
ครอบคลุมการท างาน เพิ่มประสิทธิภาพให้กับการท างานและโปรแกรมย่ิงขึ้น 
 
 
 
 
  

รวมค าสั่งเกี่ยวกับสร้างสไลด์ใหม่และจัดการสไลด์ (กลุ่มค าส่ัง Slides) การก าหนด
ลักษณะตัวอักษร  (กลุ่มค าส่ัง Font) การก าหนดย่อหน้า (กลุ่มค าส่ัง Paragraph) การวาด
และการตกแต่งรูปร่างประกอบสไลด์ (กลุ่มค าส่ัง Drawing) และเครื่องมือค้นหาแทนท่ี
ข้อความ (กลุ่มค าส่ัง Editing) 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. แทบ็หน้าแรก (Home) 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
 
  

รวมค าส่ัง เกี่ยวกับการสร้างตาราง (กลุ่มค าส่ัง Table)  ภาพ/คลิปอาร์ต/รูปร่าง 
(กลุ่มค าส่ัง Lustrations)  การสร้างความเชื่อมโยง (กลุ่มค าส่ัง Links)  ข้อความแบบพิเศษ 
(กลุ่มค าส่ัง Text) และคลิปวิดีโอ/คลิปเสียง (กลุ่มค าสั่ง Media  Clip) 
 
 
 
 
 

 
  

  
รวมค าส่ังเกี่ยวกับการตั้งค่าหน้าสไลด์ (กลุ่มค าส่ัง Page Setup)  การตกแต่งสไลด์

ด้วยชุดรูปแบบ/ชุดสี/ชุดข้อความ/เอฟแฟ็กต์ (กลุ่มค าส่ัง Themes)  และการก าหนดพื้น
หลังสไลด์ (กลุ่มค าส่ัง Background) 
 
 
 
 
 

 
  

 
 รวมค าส่ังในการก าหนดเอฟเฟ็กต์ก าหนดการเปลี่ยนหน้า (Transitions) 
 
 
 
 
 
 
 

2. แทบ็แทรก (Insert) 
 

3.  แทบ็ออกแบบ (Design) 
 

4.แทบ็การเปลีย่นสไลด์(Transitions) 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
  

 
 รวมค าส่ังในการก าหนดเอฟเฟ็กต์การเคลื่อนไหว  ก าหนดการเคลื่อนไหวของวัตถุ 
(Animations) 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

  
รวมค าส่ังเกี่ยวกับการน าเสนองาน  น าเสนอสไลด์ทั้งหมด/น าเสนอสไลด์ปัจจุบัน/น าเสนอ
เฉพาะชุดสไลด์ (กลุ่มค าส่ัง Start Slide Show)  ก าหนดค่าในการน าเสนอ/ซ่อนการ
น าเสนอสไลด์/น าเสนองานโดยบันทึกเสียงการบรรยาย/น าเสนองานตามการตั้งเวลา (กลุ่ม
ค าส่ัง Set up)  และก าหนดหน้าจอในการน าเสนอ/การแสดง 2 หน้าจอ (กลุ่มค าส่ัง 
Monitors) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. แทบ็ภาพเคลือ่นไหว (Animations) 
 

6. แทบ็การน าเสนอภาพน่ิง (Slide Show) 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
  

 รวมค าส่ังเกี่ยวกับการตรวจสอบเอกสาร  เช่น  การพิสูจน์อักษร  (กลุ่มค าสั่ง 
Proofing) การแทรกข้อคิดเห็นบนเอกสาร (กลุ่มค าสั่ง Comments)  และการป้องกันสไลด์  
(กลุ่มค าส่ัง Protect) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 รวมค าส่ังส าหรับเลือกมุมมองในการท างานกับสไลด์  (กลุ่มค าส่ัง Presentations 
Views)  การซ่อน/แสดงส่วนประกอบบนหน้าต่างโปรแกรม (กลุ่มค าสั่ง Show/Hide)   
การย่อ/ขยายเอกสาร  (กลุ่มค าสั่ง Zoom)  การแสดงสไลด์เป็นสี/ขาวด า  
(Color/Grayscales)  จัดการหน้าจอในการท างาน (Window)  และการสร้างค าส่ังการ
ท างาน (Macros) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. แทบ็ตรวจทาน  (Review) 
 

8. แทบ็มุมมอง  (View) 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
แบบฝึกหัดที่ 1 

 
ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนอธิบายส่วนประกอบของหน้าต่าง  Microsoft PowerPoint 2010 
( 10 คะแนน ) 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 

แบบฝึกหัดที่ 2 
 

ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนจับคู่เครื่องมือต่างๆ ในริบบอนให้ถูกต้อง (10 คะแนน) 
 
………..ก.  แทรกภาพยนตร์และเสียง 
 

………..ข.  ชุดรูปแบบ  ชุดสีและชุดข้อความต่างๆ 
        ท่ีใช้ในสไลด์ 
 

………..ค.  แทรกสไลด์  เค้าโครง และการตั้งค่าสไลด์ 
 
………..ง.  เปลี่ยนสีพื้นหลังจากรูปแบบท่ีเลือก 
 

………..จ.  แทรกรูปภาพจากแฟ้ม ภาพตัดปะ 
    อัลบั้มรูป  การวาดภาพ ผังองค์กรและแผนภูมิ 
 

………..ฉ.  ชุดของลักษณะแบบการเคลื่อนไหวต่างๆ 
 

………..ช.  แทรกอักษรศิลป์ แทรกวันและเวลา 
             แทรกสัญลักษณ์พิเศษ 
………..ซ.  ก าหนดเสียงท่ีจะเล่นระหว่างเปลี่ยนสไลด์ 
 

…………ฌ. แสดงการน าเสนอสไลด์ตั้งแต่สไลด์แรก 
             ก าหนดให้แสดงผลสไลด์ที่เลือกก าหนด   
             ล าดับสไลด์ 
 

………..ญ. จัดต าแหน่งและย่อหน้า 
        
 
 
 
 
 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
8 

9 
10 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

แบบทดสอบหลังเรียน 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์   

เล่มที่ 1 เร่ือง  เรียนรูโ้ปรแกรมการน าเสนอผลงาน 
ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกที่สุดค าตอบเดียวและท าเครื่องหมาย  ()   ลงใน 
            กระดาษค าตอบ (10 คะแนน) 
 
1. พื้นท่ีการท างานของ  Microsoft PowerPoint 2010 เรียกว่าอะไร 

 

ก.  หน้าจอ 
 ข.  เดสก์ท็อป 
 ค.  สไลด์   
 ง.  การน าเสนองาน 
 
2. โปรแกรม Microsoft PowerPoint  2010 เป็นโปรแกรมประเภทใด  

 

ก.  โปรแกรมกราฟฟิกส์ 
 ข.  โปรแกรมตารางค านวณ 

ค.  โปรแกรมการประมวลค า  
 ง.  โปรแกรมน าเสนอข้อมูล 
 
3. ถ้าต้องการเปิดโปรแกรม Microsoft Power Point 2010 จะต้องท าอย่างไร 
 

    ก.  คลิกท่ี start => Program => Microsoft office => Microsoft  Power Point 2010      
    ข.  คลิกท่ี start =>Microsoft office => Program => Microsoft  Power Point 2010 
    ค.  คลิกท่ี Program => start => Microsoft office => Microsoft Power Point  2010 
    ง.   คลิกท่ี start => Program=> Microsoft Power Point 2010 => Microsoft office 
 
4.  ค าส่ังการน าเสนอภาพนิ่ง สามารถใช้ปุ่มใดต่อไปนี้ 
 

 ก.  F5 
 ข.  F6 
 ค.  F7  
 ง.  F8 
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ชุดกิจกรรมการเรียนรู้คอมพิวเตอร์  เล่มที่ 1 เรื่อง  เรียนรู้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

การน าเสนอข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

 
5.                                    หากต้องการใช้เมนูชุดรูปแบบท าได้โดยวิธีใด 
 
 

 ก.  มุมมอง  => ชุดรูปแบบ 
 ข.  แทรก => ชุดรูปแบบ 
 ค.  แก้ไข => ชุดรูปแบบ  
 ง.  ออกแบบ => ชุดรูปแบบ 
 
6.  สัญลักษณ์ใดเป็นสัญลักษณ์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

 

ก.   
 

 ข.  
 

 ค.    
 

 ง.   
 
7.  หากต้องการสร้างรูปสี่เหลี่ยมผืนผ้าในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010  
     ควรเลือกใช้เมนูใดต่อไปนี้ 
  

 
ก.   

 

 ข.   
 

 ค.   
 

 ง.   
 
 

8.         แถบเครื่องมือนี้มีชื่อว่าอะไร 
 

 ก.  Menu bar  
 ข.  Title bar 
 ค.  Outline Tab  
 ง.  Working Space 
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9.            ภาพนี้มีชื่อว่าอะไร 
 
  

ก.  ตัวหนาตัวเอียงขีดเส้นใต้ 
 ข.  ปุ่มเพิ่มและลดขนาดแบบอักษร 
 ค.  เปลี่ยนแบบอักษร  
 ง.  แถบแสดงสถานะ 
 
10. รูปใดต่อไปนี้คือการแทรกตารางการท างานในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
  
 
 
 
 
 
 
 

ก.  
 

 ข.   
 

 ค.   
 

  ง.   
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ภาคผนวก 
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แนวการตอบแบบฝึกหัดที่ 1 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แนวการตอบแบบฝึกหัดที่ 2 
 

5  ก.   6  ข.   1 ค.      7  ง.            3  จ. 
8  ฉ.   4  ช.  9  ซ.  10 ฌ.  2  ญ.  

 
 
 
 

แฟ้ม (File) ค าสั่งต่างๆ ท่ีใชง้านในโปรแกรม เช่น สร้าง (New), บนัทึก (safe) ฯลฯ 

แถบเคร่ืองมือด่วน (Quick  Access)  แสดงค าสั่งท่ีใชง้านบ่อยๆ  

แถบช่ิอเร่ือง (Title Bar) แสดงช่ือโปรแกรม และรายช่ือไฟลท่ี์ไดเ้ปิดใชง้านอยู ่
 

ปุ่มควบคุม Window ใชค้วบคุมการเปิด-ปิด  และขยายหนา้ต่างโปรแกรมท่ีไดเ้ปิดมา 
 

ริบบอน (Ribbon) เป็นท่ีรวมเคร่ืองมือชุดค าสั่ง  วตัถุทั้งหมดในการสร้างผลงาน 
 

Slide and outline แสดงแบบจ าลองของภาพน่ิงทั้งหมดท่ีอยูใ่นสไลดโ์ชว ์ 

Slide Pane  แสดงบริเวณท่ีใชแ้สดงแกไ้ขหรือใส่ขอ้มูลต่างๆ (พื้นท่ีท างาน) 

Status Bar แสดงขอ้มูลเก่ียวกบัไฟลท่ี์เปิดอยู ่

แถบมุมมอง (View Shortcuts) แสดงสไลดใ์นมุมมองต่างๆ   

ปุ่มยอ่/ขยายสไลด ์ โดยการเล่ือนสกรอลบาร์  เพื่อท าการยอ่ขยาย 
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เฉลยกระดาษค าตอบแบบทดสอบก่อนเรียน 
 

  
ชื่อ-สกุล..................................................................ชั้น..............เลขที่........... 

 

ข้อ ก. ข. ค. ง. 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     
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เฉลยกระดาษค าตอบแบบทดสอบหลังเรียน 
 

  
ชื่อ-สกุล..................................................................ชั้น..............เลขที่........... 

 

ข้อ ก. ข. ค. ง. 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     
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กระดาษค าตอบแบบทดสอบก่อนเรียน 

 
 

ชื่อ-สกุล..................................................................ชั้น..............เลขที่........... 
 

ข้อ ก. ข. ค. ง. 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     
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กระดาษค าตอบแบบทดสอบหลังเรียน 
 
 

ชื่อ-สกุล..................................................................ชั้น..............เลขที่........... 
 

ข้อ ก. ข. ค. ง. 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     
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