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 แบบฝึทักษะการใช้โปรแกรมตารางงาน (Mic ro so f t  Exce l  2013) ส าหรับนักเรียนชั้น
ประถมศึกษาปีท่ี 6 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ใช้ประกอบการสอนรายวิชา  
ง 16101 เรื่อง  การใโปรแกรมตารางงาน (Microsoft Excel 2013) มีท้ังหมด จ านวน 8  เล่ม ได้แก ่

 เล่มท่ี 1  เร่ิมต้นใช้งานโปรแกรม Microsoft Excel 2013 
 เล่มท่ี 2  การจัดการกับเวิร์กบุ๊คและเวิร์คชีต 
 เล่มท่ี 3 การป้อนข้อมูลในเวิร์คซีต 
 เล่มท่ี 4 การจัดการกับเซลล์ แถว คอลัมน์ และการสร้างตาราง 
 เล่มท่ี 5 การจัดรูปแบบข้อมูล 
 เล่มท่ี 6 การจัดการกับข้อมูลในเวิร์คชีต 
 เล่มท่ี 7 การแทรกภาพ และสร้างแผนภาพ 
 เล่มท่ี 8 สูตรค านวณ และฟังก์ชันเบื้องต้น 

 แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมตารางงาน เล่มท่ี 1 เร่ิมต้นใช้งานโปรแกรม  Microsoft Excel 
2013 จะอธิบายความรู้พื้นฐานและส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 2013  

 แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมตารางงาน ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 กลุ่มสาระการ
เรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ช่วยส่งเสริมทักษะด้านคอมพิวเตอร์ ท่ีเน้นนักผู้เรียนเป็นส าคัญ 
โดยให้นักเรียนได้เรียนรู้ด้วยตนเอง ท าให้นักเรียนเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ซึ่งกันและกัน ฝึก
กระบวนการท างานกลุ่มโดยค านึงถึงความแตกต่างระหว่างบุคคล ในการจัดท าแบบฝึกทักษะการใช้
โปรแกรมตารางงาน(Microsoft Excel 2013) ผู้จัดท าได้ประมวลความรู้จากหนังสือต่างๆ ท่ี
หลากหลายแล้วน ามาพัฒนให้อยู่ในรูปแบบท่ีเป็นระบบ เพื่อให้สอดคล้องกับตัวชี้วัดของหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 

 แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมตารางงาน (Microsoft Excel 2013) เล่มนี้ ส าเร็จเป็นรูปเล่มได้
เพราะได้รับการช่วยเหลือสนับสนุนจากผู้อ านวยการโรงเรียน คณะครู นักเรียน และผู้ทรงคุณวุฒิ 
ด้วยดีตลอดมา ขอขอบพระคุณไว้ ณ โอกาสนี้ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมตาราง
งาน ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี จะเป็น
ประโยชน์ต่อการจัดการเรียนการสอนและท าให้นักเรียนมีความรู้ความสามารถทางด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศมากย่ิงขึ้น 
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